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RESOLUCION NUMERO 202400130013987 DEL 29 DICIEMBRE 2024

“Por medio de la cual se adopta el manual de contratacién de la E.S.E Hospital Departamental
Universitario del Quindio San Juan de Dios, en cumplimiento de lo dispuesto en el Acuerdo No. 020 del 02
de Diciembre de 2024 emanado de la Junta Directiva”

EL GERENTE

En uso de las facultades legales y estatutarias, y en especial las dispuestas en la Ordenanza 015 del 15
de Mayo de 1995 y el Acuerdo No. 021 de Noviembre de 2024 emanada de la Junta Directiva de la E.S.E
Hospital Departamental Universitario del Quindio San Juan de Dios v,

CONSIDERANDOQ

1  Que EL HOSPITAL DEPARTAMENTAL UNIVERSITARIO DEL QUINDIO SAN JUAN DE DIOS,
es una Empresa Social del Estado entendida como categoria especial, de entidad publica
descentralizada del orden municipal, dotada de personeria juridica, patrimonio propio y autonomia
administrativa.

2. Que el articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia, establece que la funcion administrativa
se debe desarrollar con acatamiento a los principios de la igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad.

3. Que de conformidad con lo dispuesto en el numeral 6 del articulo 195 de la ley 100 de 1993, En
materia contractual las Empresas Sociales dei Estado, se rigen por el derecho privado
estableciéndose la posibilidad de utilizar discrecionalmente tas clausulas excepcionales previstas
en el Estatuto General de Contratacion de 'a Administracion Publica.

4. Que aun rigiéndose en materia contractual por normas de derecho privado, su caricter de Entidad
Publica, prestadora de un servicio esencial publico a cargo de! estado, el articulo 13 de la Ley
1150 de 2007, por la cual se modifica de manera parcial la Ley 80 de 1993, le obliga a cumplir
todas sus actividades con arregle a los principios generales de ia Funcién Administrativa,
consagrados en el articulo 209 y 267 de la Constitucién Politica y desarrollados por los articuios
2y 3 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
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Que el Decreto ley 019 de 2012 en su articulo 3° determina que la "actuacion administrativa™ debe
cefiirse a los postulados de la ética y cumplirse con absoluta transparencia en interés coman.
Adicionalmente en su articulo 5, consagra: *(...) Los procedimientos se deben adelantar en el
menor tiempo posible y con la menor cantidad de gastos de quienes intervienen en ellos; las
autoridades administrativas... no deben exigir mas documentos y copias de los estrictamente
necesarios, ni autenticaciones, ni notas de presentacidn personal sino cuando la ley lo ordene en
forma expresa o tratandose de poderes especiales. En tal virtud las autoridades deberan proceder
con autoridad y eficiencia, y optimizar, el uso del tiempo y de los demas recursos, procurando el
més alto nivel de calidad de sus actuaciones y (a proteccion de los derechos de las personas.

Que ia actividad contractual de las Empresas Sociales del Estado, en atencién a lo estipulado en
el articulo 3 de la Resolucion 5185 de 2013, procura el cumplimiento de los objetivos institucionales
y, ademas, la continua y eficiente prestacién de los servicios de salud a gu cargo, lo cual, se
encuentra alineado con lo contemplade en la ley 80 de 1993, misma que establece las finalidades
generales de la contratacidn publica en todas las entidades que despliegan esta especial y
especifica herramienta de gasto publico, exponiendo tal disposicién normativa lo siguiente: (...}
ef cumplimiento de los fines estatales, fa continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y
la efectividad de los derechos & intereses de los administrados que colaboran con eflas en fa
consecucion de dichos fines”.

Que la Junta Directiva de la E.S.E Hospital Departamental Universitario del Quindio San Juan de
Dios, en sesién ordinaria celebrada en el mes de Noviembre de 2024, aprobé el Acuerde No. 020
del 02 de Diciembre de 2024 “POR MEDIO DEL CUAL SE MODIFICA EL. ACUERDO 024 DE 26
DE NOVIEMBRE DE 2019, ESTATUTO DE CONTRATACION DE LA E.S.E HOSPITAL
DEPARTAMENTAL UNIVERSITARIO DEL QUINDIO SAN JUAN DE DIOS”.

Que a través del referenciado Acuerdo emanado por el méximo organo de la E.S.E Hospital
Departamental Universitario del Quindio San Juan de Dios, se realizarcn modificaciones
relacionadas con las modalidades de seleccion y procedimientos que debe promover |a entidad
publica al momento de hacer uso de las mismas, conforme a las cuantias establecidas y aprobadas
por la Junta Directiva.

Que por medio del Articulo Quinto del Acuerdo No. 020 de Noviembre de 2024, la Junta Directiva
autorizd a la Gerente de la E.S.E Hospital Departamental Universitario del Quindio San Juan de
Dios, para que a través de resolucion realice los cambios al manual de contratacion vigente, que
sean necesarios para dar cumplimiento a los términos fijados en la disposicion emanada por el

maximo organo de la entidad hospitalaria.
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10. Que, con el fin de evitar confusiones frente a la disposicion aplicable en materia contractual,
relacionada con el Manual de Contratacién de la E.S.E Hospital Departamental Universitario del
Quindio San Juan de Dios, se compilara en este solo acto administrativo, todas las disposiciones
que regiran el mismo, siendo solo objeto de modificacion, aquellas que sean necesarias para dar
acatamiento a lo aprobado en el Acuerdo No. 020 de 02 de Diciembre de 2024.

En mérito de lo expueslo, la Gerente de la ES.E Hospital Departamental Universitario del Quindio San
Juan de Dios,

RESUELVE

TITULO |

CAPITULO|
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- OBJETO: Mediante el presente acuerdo y en cumplimiento de !a normatividad
vigente se adopta el Manual de Contratacion de la E.S.E. Hospital Departamental Universitario del
Quindio San Juan de Dios, ello conforme con los parametros y lineamientos establecidos en el
Estatuto de Contratacion adoptado mediante el Acuerdo 024 de 2019 y sus modificaciones.

ARTICULO 2.- CAMPO DE APLICACION. El presente Manual de Contratacion reguia toda la
actividad contractual que realice fa E.S.E. Hospital Departamental Universitario del Quindio San
Juan de Dios, exceptuando los siguientes aspectos;

1°, Los contratos de trabajo, asi como los contratos 0 convenios due se encuentren requlados
especialmente por las normas de carécter laboral.

2°. Los contratos de condiciones uniformes que llegare a suscribir, o los referentes a fa prestacion

de servicios publicos domiciliarios a la E.S.E. Hospital Departamental Universitario del Quindio San
Juan de Dios.

39, Los asuntos referentes a ia caja menor.
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ARTICULO 3.- PRINCIPIOS DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL DE LA E.S.E. HOSPITAL

DEPARTAMENTAL UNIVERSITARIO DEL QUINDIO SAN JUAN DE DIOS. Las actuaciones
de guienes intervengan en la actividad contractual de la E.S.E. Hospital Departamental
Universitario del Quindio San Juan de Dios se desarrollaran con ameglo a los principios de
transparencia, Economia, Responsabilidad, Sefeccion Objetiva, Igualdad, Moralidad Administrativa,
Eficacia, Celeridad, Imparcialidad, Publicidad, Buena Fe, Debidc Proceso, Participacian,
Coordinacién, Eficiencia, Equidad, Valoracion de Costos Ambientales y Legalidad conforme el
desarrollo establecido en el Estatuto de Contratacion adoptado por esta entidad.

TITULO 1l

ACTIVIDAD CONTRACTUAL

CAPITULO |

FASES DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL DE LA E.S.E.

ARTICULO 4.- FASES DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL DE LA E.S.E. HOSPITAL

DEPARTAMENTAL.  UNIVERSITARIO DEL QUINDIO SAN JUAN DE DIOS E
INTERVINIENTES. La actividad contractual de la E.S.E. Hospital Departamental Universitaric del
Quindio San Juan De Dios comprendera las siguientes fases: Planeacién, Seleccidn, Contratacion y
Garantias, Ejecucién, Liquidacion y Obligaciones posteriores.

CAPITULO Il
PLANEACION

ARTICULO 5.- DE LA PLANEACION DE LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL. La fase de Planeacién
hace referencia a todas las actividades necesarias para la estructuracion del futuro Contrato y para
las condiciones del proceso de seleccidn, lo que comprende entre otros aspectos: Plan Anual de
Adquisiciones, andlisis del sector, Elaboracion de los estudios previos, andlisis de costo de
mercado, estructuracion de los términos de condiciones, verificacién de la necesidad de contar con
permisos, licencias o autorizaciones, ello conforme con lo sefialade en el Estatuto de Contratacion

de la E.S.E. entre otros.
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ARTICULO 6.- DEL CONTENIDO DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES, Previo al inicio del
correspondiente proceso de seleccion se debera verificar que el mismo se encuentre dentro del
Plan de Adquisiciones. El Plan de adquisiciones sera elaborado para cada vigencia fiscal, podra ser
modificado dentro de la misma vigencia y este debera cumplir con lo sefialado en el articulo
221.1.1.44 del Decreto 1082 de 2015 ytendrd en cuenta como parametro la Guia de
Plan de Adguisiciones elaborado por Colombia Compra Eficiente.

Frente al Plan Anual de Adquisiciones se tendran en cuenta las
siguientes reglas:

1. El Plan Anual de Adquisicicnes no obliga a la Empresa Social del Estado a efectuar los
procesos de adquisicién que en &l se encuentren.

2. El Plan Anual de Adquisiciones y sus actualizaciones, deberan ser publicados en su pagina
web! y en el SECOP.

3. La Empresa Social del Estado debe actualizar el Plan Anual de Adquisiciones por [0 menos
una vez durante su vigencia y ademas cuando: (i) haya ajustes en los cronogramas de adquisicién,
valores, modalidad de seleccion, origen de los recursos; {ii} para incluir nuevas abras, bienes y/o
servicios: (iii) para excluir obras, bienes y/o servicios; o (iv) por que se haya modificado el
presupuesto anual de adquisiciones.

4. No podran realizarse adquisiciones que no $e hallen contenidas en el Plan Anual de
Adquisiciones.

5. El Plan anual de Adquisiciones, asf como sus actualizaciones, sera aprobado por el Gerente
de la Empresa Social del Estado.

ARTICULO 7.- DESARROLLO DE L.OS ESTUDIOS PREVIOS.

Para la elaboracion de los estudios previos de los diferentes procesos de seleccion deberan
lenerse en cuenta los siguientes pardmetros:

1. Descripc¢ion de la necesidad.

Teniendo en cuenta que todo contrato celebrado por la E.8.E, debe responder a la atencion de una
necesidad, debe entonces sefialarse de manera precisa en que consiste la necesidad que debe ser

atendida, teniendo en cuenta para ello los postulados de conveniencia y oportunidad.
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Siempre que sea posible, debera sefalarse las diferentes alternativas que existen para atender tal
necesidad y cual de ellas es la mas recomendable para E.S.E. desde el punto de vista técnico,
juridico, econémico, etc., verificando en todo caso gue el contrato con el cual se atendera la
necesidad descrita se encuentre incluido en el Plan Anual de Adquisiciones.

2. Descripcion del objeto a contratar con sus especificaciones. En este aspecto del estudio
previo debe desarrollarse el siguiente contenido:

-Tipo De Contrato. Antes de proceder a identificar el objeto del contrato, debe identificarse la
tipologia contractual que sera utilizada, esto es, definir el tipo de contrato a suscribir, indicando si
se trata de un contrato de obra, consultoria, prestacién de servicios profesionales, compraventa,
suministro, suministro e instalacion, permuta, etc., pues de ello dependeran algunos aspectos
como la modalidad de seleccion, o las obligaciones de la esencia y de la naturaleza, entre otros.

-Objeto. Debera establecerse el objeto del contrato a suscribir, teniendo en cuenta que este debe
ser de tal manera que pueda comprender las obligaciones o componentes del contrato, sin que se
requiera describir todas las obligaciones en el objeto, pues para eso, estan las cléusulas de
obligaciones.

-Plazo de ejecucién. Conforme con los estudios técnicos debe establecerse el plazo dentro del
cual se cumpliran o ejecutaran las obligaciones contractuales, los cuales pueden expresarse en
dias, meses o aiios. Cuando se frate de dias es recomendable especificar si son calendario ©
habiles.

Especificaciones Técnicas. Estd hace referencia a las condiciones técnicas minimas gue
debera cumplir el bien, obra o servicio requerido, indicando entre otros, materiales, composicion
interna de los bienes, etc. En tratandose de prestacién de servicios profesionales, o de apoyo en la
gestian estas consisten en indicar las obligaciones a desarrollar y de ser el caso, el alcance de las
mismas. En tratandose de consultoria deberan contener entre otras los documentos entregables,
los resultados esperados y el alcance de Ja consultoria.

-Forma de pago. Debe establecerse la forma de pago establecida para el contrato, esto es, si sera
por mensualidad, quincenal, por avance, por porcentaje, si se tiene previsto entrega de anticipo o
pago anticipado, etc.

-Control y Vigilancia. Es necesario sefialar a través de cual mecanismo se realizara control y
vigilancia al contrato, esto es, si se hard a través de interventoria, 0 a través de supervision.

-Obligaciones de las partes. Describa claramente las obligaciones que estaran a cargo de la

E.S.E. vy las que estaran a cargo del contratista.
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-Plazo de Duracién. Sefialar el plazo que se propone de duracion, o vigencia del contrato, Jo cual
comprende el plazo de ejecucion del contrato, mas el plazo estipulado para la liquidacién de mutuo
acuerdo del contrato.

-Permisos, Licencias y Autorizaciones. Es necesario verificar si el contrato a suscribir requiere
de permisos, licencias y autorizaciones, caso en el cual debera contarse con las mismas.

En tratandose de contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion,
debera expedirse por el Jefe de Personal, o quien haga sus veces, certificacion en la que se sefiale
una de las siguientes circunstancias:

¥ Que no existe personal dentro de la planta para desarrollar las actividades
requeridas.

» Que, existiendo personal, este no es suficiente para asumir el desarrollo de las
actividades requeridas.

» Que el personal que existe dentro de la planta de la E.S.E, no cuenta con el perfil profesional y
experiencia requerida para desarrollar el objeto del contrato.

3. Fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccion y su justificacién.

Debe definirse la modalidad de seleccion que deberé adelantarse, ello cenforme con lo establecido
a este respecto en el Estatuto de Contratacién de fa E.S.E, por lo que debe justificar en cada caso
la modalidad escogida.

4. Anilisis que soporta el valor estimado del contrato,

Los estudios de mercado, corresponden al andlisis de costos que se realiza para calcular el valor
del bien, obra o servicio que requiere ser contratado y que se podré denominar como presupuesto
oficial, Este puede ser obtenido a través de diferentes métodos, dentro de los gue a tftulo ilustrativo
se sefialan los siguientes:

Solicitud de cotizaciones: Debe establecerse de manera clara, gue no se esté solicitando oferta
comercial y que se requiere solo establecer el valor del bien o servicio, para efectos de calcular el
costo de mercado de las mismos.

Verificacion de bases de datos: Es comunmente utilizada para contratos de obra y para ello la
E.S.E. puede recurrir a bases de datos publicos o de ofras entidades estatales del Departamento
del Quindio, en donde se encuentran precios unitarios de determinados items o actividades.
También lo puede llevar a cabo mediante la utilizacion de base de datos de precios de la E.S.E.,
si estos existen, evento en el cual debera propenderse por que esta mantenga actualizada. /&(
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-Para contratos de prestacién de servicios y de apoyo a la gestion: Se tendra en cuenta para
establecer el costo de este tipo de contratos los perfiles profesionales y técnicos, la experiencia
yfo experticia requerida, el nivel de responsabilidad, asi como los servicios en si requeridos.

- Verificacion del personal requerido, del tiempo de dedicacion, el factor multiplicador y
los gastos administrativos, contingentes y utilidad: Esta es una de las metodologias que
puede ser utilizada para los contratos de consultoria, cuyo calculo se establece teniendo en
cuenta el personal que se requiera, el tiempo que dedicaran dentro del desarrollo de la
actividad, el plazo de ejecucion del contrato, la utilizacién de un factor multiplicador y los gastos
administrativos, contingentes v la utilidad. De igual manera para el calculo del valor en este tipe
de contratos se podran utilizar otras metodologias, tales como cotizaciones o valoracion de
costos por actividades, entre otros.

PARAGRAFO. Los mecanismos para establecer los costos de mercado, sefialados en el presente
articulo constituyen tan solo una descripcion de alguno de ellos. En todo caso deben dejarse las
constancias respectivas.

5. Justificacién de los Factores de Seleccion.

Se deben sefialar en este aparte del estudio previo tanto los requisitos habilitantes, asi como los
factores de calificacién o de evaluacién, ello conforme con lo establecido a este respecto en el
Estatuto de Contratacidn y en el presente Manual de Contratacion de la E.S.E.

6. Soporte que permita Ja tipificacion, estimacion y asignacién de riesgos previsibles que
puedan afectar el equilibrio econémico del contrato.

Debe indicarse en este aparte de los estudios previos los riesgos de! contrato que ameritan ser
tipificados, asignados y cuantificados?.

No se deben confundir con los riegos asegurables, es decir, con los de la garantia unica, ya que
estos dependen de una de las partes, en cambio los que deben ser tipificados, asignados y
cuantificados son factores ¢ hechos externos a las partes y para efectos ilustrativos podemaos
indicar lo siguiente:

.Tipificar el riesgo. Es definirlo, indicar de que riesgo se trata, teniendo en cuenta para elto el tipo
de contrato, fas obligaciones contractuales, el plazo de ejecucion de las obligaciones, el sitio donde
se desarrollara la actividad y la forma de pago. Son ejemplos de riesgos de esta naturaleza, entre
otros, los riesgos econdmicos, los riesgos técnicos, los riesgos ambientales, los riesgos geoibgicos,
los riesgos cambiarios y los riesgos de operacion, entre otros.

A titulo de ejemplo de este tipo de riesgos, se pueden agrupar los siguientes: .
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a Econémicos: Precios, desabastecimientos, especulacion, cambios monetarios,
etc.

b. Sociales o politicos: Conflictos armados, paros, protestas, efc.
c. Financieros: Liquidez, créditos, modificaciones en tasas de interés.
d. Regulatorios: Cambios en tarifas, cambios
de regimenes regulatorios, cambios en impuestos, tazas,

contribuciones, etc.
e. De la naturaleza: Lluvias prolongadas o excesivas, inundaciones, sequias,

movimientos teluricos, etc.

-Cuantificacion de los riesgos. Consiste en valorarlo, pero dicha valoracion tiene dos vertientes,
(i) establecer en términos monetarios cual es el costo que se tiene que asumir cuando el riesgo
efectivamente se materializa y {ii) determinar en cuanto se cuantifica la asuncion de ese riesgo, es
decir, que valor se le reconoce a la parte que asume el riesgo, por el hecho precisamente de

asumirlo,

-Distribucion o asignacion de Riesgos. Consiste en determinar a qué parte cantractual
(contratista o contratante) le compete asumir cada une de los riesgos tipificados, para lo cual se
tendran en cuenta aspectos como: el principio general que quien debe asumir el riesgo es quien
mejor este en capacidad de manejarlo, es decir, quien tecnicamente este mejor preparade y pueda
mitigario o minimizarlo, sin que elio signifique saturar a una de las partes mediante la asuncién de
todos los riesgos.

7. Anélisis de las Garantias que la E.S.E., pretende requerir en el proceso de seleccion y al
contratista.

Debe indicarse el tipo de garantias que de acuerdo con el contrato a celebrar son requeridas, tanto
las establecidas para la fase precontractual (Garantia de seriedad de la oferta), como para la fase
contractual o de ejecucion, estableciendo las coberturas que sera solicitadas en tiempo y valor,
todo ello conforme con lo establecido en el Estatuto de Contratacién y en el Manual de
Contratacion de la E.S.E.

8. Indicacion sobre si el Contrato esta Cobijado por un Acuerdo Comercial vigentes para
Colombia.

Se debe establecer si el contrato a suscribir se encuentra cobijada por algun acuerdo comercial,
para lo cual es necesario verificar la guia publicada por Colombia Compra Eficiente a este

respecto.

Pagina 9 de 83

Avenida Bolivar Calle 17 Norte. Armenia Quindic Teléfono 7493500. Fax 749 35 00
Ext. 393 contacto@hospitalguindio.gov.co - www.hospitalquindio.gov.co




Hoja: Pagina 10 de 83

RESOLUCION  'Ggdigo: GD-FO-01
R Versién: 04
SEDIOS GESTION Vigente a partir de: Julio 18 del
DOCUMENTAL 2024
*202400130013987*
Al cantestar por favor cite
estos datos:

Resolucion No. 202400130013987
Fecha: 29 diciembre 2024

CAPITULO Il
REGULACION DEL COMITE DE COMPRAS Y DE LOS COMITES DE EVALUACION

ARTICULO 8.- COMPOSICION Y FUNCIONES DEL COMITE COMPRAS.

Corresponde al Gerente de la E.S.E. Hospital Departamental Universitario del Quindio San Juan de
Dios mediante acto administrativo conformar el Comité de Cempras y Contratacion, para lo cual
tendra en cuenta los siguientes aspectos:

1. E| comité de compras estara integrado por lo menos por el Gerente de la E.S.E, los
Subgerentes y funcionarios de distintas areas de la entidad y un (1) Funcionario de Suministros.

2. El comité de compras tendré como funciones principales:

» Aprobar el plan anual de adquisiciones.

¥ Establecer los parametros a tener en cuenta para determinar las condiciones generales de los
términos de referencia (requisitos habilitantes y calificables) de los procesos de seleccién de
Convocatoria Publica por cuantia, convocatoria publica por naturaleza, Convocatoria Publica
Abreviada, Concurso de Méritos, compra mediante preseleccion de proveedores y Subasta
Inversa.

» Revisar y aprobar las condiciones de los términos de referencia (requisitos habilitantes y
calificables) de los procesos a adelantarse mediante convocatoria publica que requieran
autorizacién de junta directiva.

> Establecer y proponer politicas de mejora de la actividad contractual de la E.S.E.

% Resolver consultas ¢ dudas referentes al Estatuto de Contratacion y al Manual de
Contratacion.

3. El comité de compras para optimizar el desarrollo de sus actividades podra establecer comités
internos de trabajo.

4, Sera una funcién de comité de compras propender porque se realice de manera continua
procesos de capacitacion y socializacién del Estatuto de Contratacion y del Manual de Contratacién

delaESE.
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ARTICULO 9.- DESIGNACION Y FUNCIONES DE LOS COMITES EVALUADORES.

A los comités evaluadores les corresponde realizar la evaluacion de las propuestas presentadas
dentro de los diferentes procesos de seleccion, funcion que deberan ejercer conforme con lo
establecido en las disposiciones legales y especialmente a lo sefialado en los términos de
referencia e invitaciones del respectivo proceso de seleccion.

La evaluacion recaera sobre los componentes habilitantes y calificables, por lo cual deberan rendir
los informes correspondientes dentro de los plazos establecidos en los cronogramas de los
procesos de seleccion. Serén aigunas de sus funciones:

- Recomendar al ordenador del gasto la adjudicacion o declaratoria de desierta de los procesos
de seleccién que se adelanten y la celebracion de los contratos que se requieran.

- Verificar la existencia de disponibilidad presupuestal.

- Recomendar al ordenador de gasto la suscripcién de las adiciones, modificaciones y prérrogas
de los contratos © convenios,

- Las demas recomendaciones que resulten necesarias en aras de garantizar una seleccion
objetiva en los procesos de contratacion y las gue se encuentren relacionadas en el Estatute y
Manual de Contratacidn.

El Comité estara conformado como minimo por tres integrantes que tengan formacion o
experiencia en temas juridicos, financieros y técnicos, los cuales podran ser de la planta de
persanal o personal contratado por la entidad.

La adjudicacion de los procesos de seleccién adelantados mediante conhvocatonia publica por la
Empresa Social del Estado se hara en audiencia pablica. En dicha audiencia participaran el
Gerente de la Empresa Social del Estado o guien este haya delegado la facultad de adjudicar y,
ademas podran intervenir en ella los servidores publicos y demas colaboradores que hayan
elaborado los estudios y evaluaciones, los proponentes y las demas personas que deseen asistir.
De la audiencia se levantara un acta en la que se dejard constancia de las deliberaciones y
decisiones que en el desarrollo de la misma se hubieren producido, Ia cual hara parte integral del
acto administrativos de adjudicacion o de declaratoria de desierto

La designacidn de los comités evaluadores en la E.S.E. se realizara de la siguiente manera:

1. En ei caso de procesos de contratacion de Convocatoria Publica, Convocatoria Publica
Abreviada, Concurso de Meéritos, compra mediante preseleccién de proveedores, Subasta
Inversa, la designacion debera hacerse a través de acto administrativo (Resolucion) para cada
proceso, el cual se notificara a cada uno de los miembres designados.

2. En el caso de procesos de contratacion directa, tal designacion podré hacerse mediante oficio
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dirigido al miembro correspondiente y dependiendo de la simplicidad del asunto la revision en
estos procesos de seleccién podra ser efectuada por una sola persona.

ARTICULO 10.- DE LOS PROCEDIMIENTOS PROPIOS DE CADA MODALIDAD DE
SELECCION. Conforme con lo establecido en el Estatuto de Contratacion de la ES.E., los
procedimientos de seleccion se adetantaran a traves de las modalidades de Convocatoria Piblica por
cuantia, convocatoria publica por naturaleza, Convocatoria Publica Abreviada, Concurso de Meritos,
compra mediante preseleccidn de proveedores, Subasta Inversa y Contratacién Directa, los cuales se

CAPITULO IV FASE DE

SELECCION

desarroflan cumpliendo los procedimientos establecidos en los articulos siguientes.

ARTICULO 11.- PROCEDIMIENTO DE CONVOCATORIA PUBLICA.

A) POR CUANTIA:

1. Previo al inicio de este procedimiento se debe comprobar el cumplimiento a los requisitos
sefialados en el Subcapitulo | del Capitulo 1l “fase de planeacion”, establecida en este Estatuto
de Contratacion, asi mismo deberd haberse obtenido previamente la correspondiente

autorizacién de la Junta Directiva de la E.S E.

2 Todas las actuaciones seran publicadas en el Sistema Electronico de Contratacién publica
(SECOP) y en la pagina Web institucional, io cual debera ocurrir el mismo dia en el que se

produzcan 0 @ mas tardar dentro de los tres dias habiles siguientes.

3. Deber4n elaborar los proyectos de términos de referencia y ser aprobados por el Comité de
Compras, los cuales contendran como minimo:

a. La descripcion técnica, detallada y completa del bien ¢ servicio objeto del contrato.

b. La modalidad del proceso de seleccién y su justificacion.

c. Los requisitos habilitantes para participar del proceso de seleccidn.

d. Los factores de calificacién y su ponderacion.

Pé4gina 12 de 83

Avenida Bolivar Calle 17 Norte. Armenia Quindio Teléfono 7493500. Fax 749 35 00
Ext. 393 contacto@hospitalquindio.gov.co - www hospitalquindio.gov.co




& Hoja: Pagina 13 de 83
RESOLUCION Cédigo: GD-FO-01
{E [ JP— Version: 04
. % Hsm JUAN GESTION Vigente a partir de: Julio 18 del
' DEDIOS
= DOCUMENTAL 2024

*202400130013987*

Al contestar por favor cite
estos datos:
Resolucidn No. 202400130013987
Fecha: 29 diciembre 2024

e. Los factores de desempate y los incentivos cuando a ello haya lugar.

f. Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas, su evaluacion y a la adjudicacién del
contrato.

g. Las causas que dan lugar a rechazar una oferta.
h. El valor del contrato, el plazo de ejecucion y liquidacion, la forma de pagoe.

i. Los Riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion del Riesgo entre
las partes contratantes.

i. Las garantias exigidas en el Proceso de contratacién y sus condiciones.

k. La mencién de si la Entidad Estatal y el contrato objeto de los pliegos de condiciones estan
cubiertos por un Acuerdo Comercial.

. Los términos de la supervision y/o de la interventoria del contrato.
m. El Cronograma del Proceso de Seleccidn.

4. Previo a la publicacién de los proyectos de términos de referencia se fijara aviso electrdnice de
convocatoria pablica, sobre el proceso de seleccién que se pretende adelantar.

5. Se publicara por el término de cinco (05) dias habiles, los proyectos de términos de referencia,
los estudios previos, analisis del sector y fodos los demas documentos previos. La publicacion de
estos documentos no genera para la E.S.E. la obligacién de dar apertura a la convocatoria
piblica.

6. Dentro del término indicade en el numeral anterior los interesados podran presentar
observaciones al proyecio de términos de referencia y a los demas documentos publicados, tales
cbservaciones se podran efectuar en escrito allegado a las instalaciones de la E.S.E,, via fax o
mediante comunicacién electronica al correo dispuesto para el respectivo proceso de Seleccién.

7. La E.S.E. determinara para cada Convocatoria Publica, el término para analizar las diferentes
observaciones presentadas.

8. Agotadas las actividades indicadas en los numerales anteriores y de censiderarlo pertinente la

E.S.E. dara apertura a la convocatoria piblica, lo cual hara mediante acto administrativo, que
serd publicado en el SECOP y en la pagina Web institucional, el cual contendra como minimo:
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a} El objeto de la contratacion.

b) La modalidad de seleccién que corresponda a la contratacion.

c¢) ElCronograma.

d) El lugar fisico o electronico en que se puede consultar y retirar los pliegos de condiciones y
los estudios y documentos previos.

e) La convocatoria para las veedurias ciudadanas.

f) Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con cada una de las
modalidades de seleccion.

9. En la misma fecha en la que se de apertura al proceso de convocatoria pablica, la E.S.E.
publicard en el SECOP y en su pagina Web los términos de referencia definitivos, las
observaciones presentadas y respuestas a ias observaciones presentadas a los proyectos de
términos de referencia, la minuta del contrato que s& pretende suscribir y los formatos €
informacion necesaria para que los proponentes presenten sus ofertas.

10. Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al inicic del plazo establecido para la
presentacion de propuestas se (levara a cabo audiencia de alcance y aclaracion de pliegos de
condiciones y de discusién de riesgos.

11. Como resultado de lo debatido en la audiencia de alcance y aclaracién de pliegos de
condiciones y de tipificacién, cuantificacion y asignacion de riesgos, pueden producirse
modificaciones a los términos de referencia, los cuales se haran mediante adendas. Las adendas
podran ser expedidas igualmente hasta el plazo maximo sefalado en los pliegos de condiciones,
la cual en todo caso debera expedirse per lo menos con dos (2) dias de anticipacion al cierre.

12. Los proponentes deberan presentar los documentos de la oferta dentro del plazo sefalado en
el cronograma establecido en los términos de referencia, o el modificadc mediante adenda
emitida dentro del término senalado en el numeral anterior.

13. Inmediatamente después de transcurrida la hora de cierre del proceso, conforme con la hora
legal colombiana se daré apertura en audiencia a las propuestas presentadas de manera
oportuna, informando a los participanies sobre los asistentes informacion basica de la oferta,
todo de lo cual se dejard constancia en acta.

14. El Gerente de la E.S.E., o el funcionario en guien este delegue, mediante acto administrativo
designara los miembros que haran parte del comité de evaluacién, a quienes se les debera
comunicar tal acto administrativo.

15 Los miembros del comité evaluador rendiran informe escrito sobre el resultado de la
svaluacién, en el que se incluira de ser el caso los documentos que deberan ser subsanados por
uno o varios de los proponentes y la recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de

desierta.
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16. Del informe de evaluacion se dara traslado mediante la publicacién en el SECOP y en la
pagina Web por el término de dos (2) dias habiles. En dicho término los proponentes podran
presentar observaciones a los informes de evaluacién, subsanar los documentos requeridos y
tendran a disposicién las demas ofertas presentadas para su revision.

17. La adjudicacién de las convocatorias piblicas, tendra lugar a traves de audiencia publica, en
donde se adelantaran las siguientes actividades:

a. Asistirén a esta audiencia por parte de la E.S.E. el Gerente, o su delegado y se invitara a los
miembros del comité evaluador y a los demas gue se considere necesarios.

b. Los oferentes que asistan a la audiencia, deberdn indicar la{s) persona(s) que haran las
intervenciones en su nombre, quienes seran la Unicas facultadas para intervenir.

¢. El orden del dia debera incluir como minimo: (i} Lectura de observaciones presentadas a los
informes de evaluacion, (i) Lectura de las respuestas dadas a las observaciones por parte de
la E.S.E, (i) Intervencién de la persona designada por los oferentes para tal efecto, (iv}
Respuesta de la E.S E. a las intervenciones, (v) Decisiones.

d. Si en el transcurso de la audiencia y de acuerdo con las intervenciones realizadas por los
asistentes, son sometidos a estudio, asuntos que puedan afectar el sentido de la decision y la
E.5.E. considera pertinente y necesario, podra suspender la audiencia de adjudicacion y en
tal evento se establecerd de manera clara la fecha y hora en que ha de continuar la
audiencia.

e. Agotado el orden del dia, el Gerente o su delegado, de acuerdo con lo debatido en la
audiencia, con las respuestas emitidas a las observaciones y las correspondientes
evaluaciones, tomara la decision de adjudicacién del proceso de seleccion o de declaratoria
de desierta, segln sea el caso.

f La decision tomada en esta audiencia se entiende notificada en estrado, lo cual sera
advertido a los asistentes, recordandoles igualmente que contra tal decision no procede
recurso alguno por la via gubernativa cuando se trate de adjudicacion, y cuando se trate de
declaratoria de desierta procede recurso de reposicion.

g. De todo lo sucedido se levantara la correspondiente acla, que sera publicada en el SECOP.
Pagina 15 de 83 }x

Avenida Bolivar Calle 17 Norte. Armenia Quindio Teléfono 7493500. Fax 749 35 00

Ext. 393 contacto@hospitalquindio.gov.co - www.hospitalquindio.gov.co



Hoja: Pagina 16 de 83

RESOLUCION Cédigo: GD-FO-01
Versién: 04
GESTION Vigente a partir de: Julio 18 del

DOCUMENTAL 2024

*202400130013987*

Al cantestar por favor cite
estos datos:
Resolucién No. 202400130013987
Fecha: 29 diciemhre 2024

18. Ademas del acta contentiva de la audiencia de adjudicacion, la E.S.E., expedira la
correspondiente resolucion de adjudicacién o de declaratoria de desierta segun sea el caso.

B) POR NATURALEZA:

Para el procesc de contrétacién por Convocatoria Plblica por Naturaleza, se tendran en consideracion
las condicicnes establecidas en la Resolucion No. 1440 de 2024 expedida por el Ministerio de Salud y
Proteccidn Seocial y/o aquella que la modifique, adicione, subrogue o derogue.

En los casos de convocatoria publica por naturaleza siempre se requerird la elaboracion de los términes
de condiciones, para lo cual se debera tener en cuenta:

1. La descripcion técnica, detaltada y completa def bien o servicio objeto del contrafo.

2. La modalidad del proceso de seleccion y su justificacion.

3. Los criterios de seleccion, los cuales deben ser claros y completos, que no induzcan a error a
los oferentes o impidan su participacion, y aseguren una seleccién objefiva.

4. Las condiciones de costo y/o calidad que la Empresa Socfal del Estado tendra en cuenta para
ia seleccién objetiva, de acuerdo con la modalidad de sefeccion del contratista.

5. Las reglas apiicables & la presentacion de las ofertas y su evaluacion, indicando los requisitos
gue oforguen puntaje con la descripcidn de los mismos, la manera como se evaluaran y
ponderaran y las reglas de desempate, asi como Jas reglas para la adjudicacion del contrato.

6. Las causas que dan lugar a rechazar una oferta, teniendo en cuenta que la ausencia de
requisitos o la falta de documentos referentes a la fulura contratacién o al proponente, no
necesarios para la comparacion de propuestas, no servird ds titulo suficiente para el rechazo de
los ofrecimientos hechos.

7. El valor del contralo, el plazo, el cronograma de pagos y la determinacién de si hay lugar a fa
entrega de recursos por conceplto de anticipo, y si lo hubiere, indicar su valor, el cual debe tener
en cuenta los rendimientos que este pueda generar En los procesos de contratacion de obras de
adecuacion, ampliacion y construccién de infraestructura y de dotacién biomedica cuys fuente de
financiacién sean recursos del Presupuesto General de la Nacién, en Jos que la entidad
beneficiaria y/o receptora estime otorgar recursos por concepfo de anticipo o pago anticipado, de
manera previa se deberé justificar técnica y financieramente la necesidad de pactar dicha figura,
y presentarfa para aprobacién del Ministerioc de Salud y Proteccion Social a través de Ia
Subdireccién de Infraestructura en Salud, quien a su vez debera expedir por escrito la
aprobagion o no del uso del anticipo o del pago anticipado. En caso de ser aprobada la figura del
anticipo o pago anticipado, el mismo no podra superar el 15% del valor fotal del contrato, ajﬁ
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mismo la entidad beneficiaria y/o receplora debera exigir al contratista previo al giro, la
constitucién de una fiducia.
8 El certificado de disponibilidad presupuestal.
9. Los riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion del riesgo entre las
partes contratantes.
10. Las garantias exigidas en el proceso de contralacion y sus condiciones. En los contratos de
obras de adecuacion, ampliacion y construccion de infraestructura y de dofacion biomédica, cuya
fuente de financiacion sean recursos del Presupuesto General de Ia Nacidn, en las garanfias que
se constituyan se debe inciuir al Ministerio de Salud y Profeccion Social como beneficiario de los
amparos.
11. fos términos, condicionas ¥ minuta del contrato.
12. Los términos de la supervision y/o de la intervenforia del  contralo.
13. Ef plazo dentro del cual fa Empresa Social del Estado puede expedir adendas.
14. E/ cronograma, ef cual debe contener las fechas, horas, plazos para las actividades propias
def proceso de contratacion, los tiempos para presentar propuesta, adjudicar el contrafo,
suscribirlo y cumplir los requisitos necesarios para comenzar la ejecucion. Cuando se frate de
contratos de obras de adecuacion, ampliacién y consiruccién de infraestructura y de dotacion
biomédica cuya fuente de financiacion sean recursos del Presupuesto General de /a Nacidn, los
plazos para presentar propuestas no podrén ser inferiores a quince (15) dias calendario contados
a partir de fa apertura del proceso. La evaluacion de dichas propuestas no podra realizarse en un
términc inferior a cinco (5) dias habiles. Asi mismo, el plazo para dar respuesta a las
observaciones de la eveluacidn debera ser de minimo cinco (5) dias habiles a partir de su
recepeion.
15 Lugar fisico o electronico en donde se pueden consultar los términes de condiciones,
estudios y documentos previos. Cuando se frale de contralos de obras de adecuacion,
ampliacion y construccion de infraestructura y de dotacion biomédica cuya fuente de financiacion
sean recursos del Presupuesto General de la Nacion, los documentos precontractuales deberan
estar disponibles para consulta en Secop Il una vez sean expedidos por la entidad, y de igual
manera se debera informar a la Subdireccion de Infraestructura en Salud el enlace directo a
través del cual se puede acceder a toda la informacion def proceso preconfractual ingresada en
Secop /.
16. Ei lugar donde se debe hacer la entrega de las propuestas. Cuando se rale de contratos de
obras de adecuacién, ampliacion y construccion de infraestructura y de dotacion biomédica cuya
fuente de financiacion sean recursos del Presupliesto General de la Nacion.
17. La apficacién o no de las clausulas excepcionales previstas en el Estatuto General de Ja
Administracion Publica.
18. Los demds asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con la modalidad de selsccion.

ARTICULO 12.- PROCEDIMIENTO DE CONVOCATORIA PUBLICA ABREVIADA. Se dara
aplicacion al siguiente procedimiento:

1. Previo al inicio de este procedimiento se debe comprobar el cumplimiento de los requisitos
correspondientes a la fase de planeacidn, que se encuentran indicados en el Estatuto de
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Contratacién y que son desarrollados en el manual de contratacién de [a E.S.E.

2. Todas las actuaciones seran publicadas en el Sistema Electrénico de Contratacion Piblica
(SECOP) y en la pagina Web institucional, lo cual debera ocurrir el mismo dia en el que se
produzcan o a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes.

3. Deberan elaborar los proyectos de términos de referencia, teniendo en cuenta las pautas
generales establecidas por el comité de compras.

4. Previo a la publicacién de los proyectos de términos de referencia se fijara aviso electrénico de
convocatoria plblica abreviada, sobre el proceso de seleccion que se pretende adelantar.

B. Se publicara por el término de tres (03) dias habiles, los proyectos de términos de referencia,
los estudios previos, andlisis del sector y todos los demas documentes previos. La publicacion de
estos documentos no genera para fa E.S.E. la obligacion de dar apertura a la convocatoria publica
abreviada.

6. Dentro del término indicado en el numeral anterior ios interesados podran presentar
observaciones al proyecto de términos de referencia y a los demas documentos publicados, tales
observaciones se podran efectuar en escrito allegado a las instalaciones de la E.SE. via fax
omediante comunicacion electrénica al correo dispuesto para el respectivo
proceso de Seleccion.

7. La E.S.E. determinaré para cada Convocatoria Publica Abreviada, el termino para analizar las
diferentes observaciones presentadas.

8. Agotadas las actividades indicadas en los numerales anteriores y de considerarlo pertinente la
E.S.E. dara apertura a la convocatoria plblica abreviada, lo cual hara mediante acto administrativo,
que sera publicado en el SECOP y en la pagina Web institucional.

9.  Enla misma fecha en la que se de apertura al proceso de convocatoria abreviada, ia ESE.
publicara en el SECOP y en su pagina Web los términos de referencia definitivos, las
observaciones presentadas y respuestas a las observaciones presentadas a los proyectos de
términos de referencia, l2 minuta del contrato que se pretende suscribir y los formatos e
informacion necesaria para que los proponentes presenten sus ofertas.

10. Dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la publicacion del procesc de convocatoria
abreviada los interesados en participar deberan presentar manifestacion de interés, lo cual sera un

requisito habilitante.
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11. Si manifiestan interés mas de cinco (5) interesados, se realizard mediante el mecanismo
sefalado en los términos de referencia sortec para escoger cinco (5) de los inscritos que podran
presentar propuesta. No obstante, (o anterior, si la E.S.E. lo considera pertinente podra no limitar a
un hiimero determinado, caso en cual podran participar todos los inscritos, 0 determinar un numero
mayor de seleccionados, siempre y cuando asi se haya establecido de manera clara en los
términos de referencia.

12. Los proponentes deberan presentar los documentos de la oferta dentro del plazo sefialado
en el cronograma establecido en los términos de referencia, o el modificado mediante adenda.

13. Inmediatamente después de transcurrida ia hora de cierre del proceso, conforme con
la hora legal colombiana se dara apertura en diligencia publica a Jjas propuestas presentadas
de manera oportuna, informando a los participantes sobre los asistentes informacién basica de
la oferta, todo de lo cual se dejara constancia en acta.

14, E!Gerente de la E.S.E., o el funcionario en quien este delegue, mediante acto administrativo
designara los miembros que haran parte del comité de evaluacién, a quienes se les debera
notificar tal acto administrativo.

15. Llos miembros del comité evaluador rendiran informe escrito scbre el resultado de la

evaluacién, en el que se incluira de ser el caso los documentos que deberan ser subsanados 4 por
uno o varios de los propenentes y la recomendacién de adjudicacion o de declaratoria de desierta,

16. Del informe de evaluacidn se dara traslado mediante la publicacién en el SECOP y en la
pagina Web por el término de dos (2) dias habiles. En dicho término los proponentes podran
presentar observaciones a los informes de evaluacion, subsanar los documentos requeridos y
tendran a disposicién las demas ofertas presentadas para su revision.

17. La declaratoria de desierta, y la adjudicacién de los procesos de convocatoria abreviada,
tendran lugar a través de acto administrativo, momento en el cual se dara respuesta a las
observaciones y subsanaciones presentadas por los proponentes a los informes evaluativos.

18. La resolucion de adjudicacién serd notificada de manera personal al proponente favorecido y
comunicada mediante la publicacidn en el SECOP a los demas proponentes, acto contra el cual no
procede recurso alguno por via gubernativa, sin embargo, en caso de declaratoria de desierta
contra tal decisién procedera el recurso de reposicion,

ARTICULO 13.- PROCEDIMIENTO DE CONCURSO DE MERITOS. CB‘
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Cuando el objeto del contrato a suscribir sea de consultoria, acudiendo para ello a la definicién
sefialada en el presente Manual de Contratacion, se adelantara procedimiento de seleccidn de
concurso de méritos, que se desarrollara teniendo en cuenta las siguientes reglas:

1. Previo al inicio de este procedimiento se debe comprobar el cumplimiento de los requisitos
correspondientes a la fase de planeacion, que $e encuentran indicados en el Estatuto de
Contratacion y que son desarrollados en el manual de contratacion de la E.S.E.

2. Todas las actuaciones seran publicadas en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica
(SECOP) y en la pagina Web institucional, lo cual debera ccurrir el mismo dia en el que se
produzcan © a méas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes,

3. Deberan elaborar los proyectos de términos de referencia, teniendo en cuenta para ellos los
parametros generales que fije el comité de compras.

4. Previo a la publicacion de los proyectos de términos de referencia se fijara aviso electronico de
concurso de méritos, sobre el proceso de seleccion que se pretende adelantar.

5. Se publicara por el término de tres (03) dias habiles, los proyectos de {érminos de referencia,
los estudios previos, analisis del sector y todos los demas documentos previos. La publicacidn de
estos documentos no genera para la E.S.E. fa obligacién de dar apertura al concurso de méritos.

6. Dentro del término indicado en el numeral anterior los interesados podran presentar
observaciones al proyecto de términos de referencia y a los demas documentos publicades. Tales
observaciones se podran efectuar en escrito allegado a las instalaciones de la ESE., viafax o
mediante comunicacién electrénica al correo dispuesto para el respectivo proceso de Seleccion.

7. La E.S.E. determinara para cada concurso de méritos, el término para analizar las diferentes
observaciones presentadas.

8. Agotadas las actividades indicadas en los numerales antericres y de considerario pertinente la
E.S.E. dara apertura al concurso de méritos, lo cual hara mediante acto administrativo, que serd
publicado en el SECOP y en la pagina Web institucional.

9. En la misma fecha en la que se de apertura al concurse de méritos, la E.S.E. publicara en el
SECOP y en su pagina Web los términos de referencia definitivos, las observaciones presentadas
y respuestas a las observaciones presentadas a los proyectos de términos de referencia, la minuta
del contrato que se pretende suscribir y los formatos e informacion necesaria para que los
proponentes presenten sus ofertas.
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10. Los proponentes deberan presentar los documentos de la oferta dentro del plazo sefialado
en el cronograma establecido en los términos de referencia, o el modificado mediante adenda.

11. inmediatamente después de transcurrida la hora de cierre del proceso, conforme con la
hora legal colombiana se dard apertura en audiencia a las propuestas presentadas de manera
oportuna, informando a les participantes sobre los asistentes informacion basica de la oferta, todo

de lo cual se dejard constancia en acta.

12. FElGerente de la E.S.E., o el funcionario en quien este delegue, mediante acto administrativo
designara los miembros que haran parte de! comité de evaluacion, a quienes se les debera

notificar tal acto administrativo.

13. Los miembros del comité evaluador rendiran informe escrito sobre el resultado de la
evaluacidn, en el que se incluira de ser el caso los documentos que deberdn ser subsanados °
por uno o varios de los proponentes y la recomendacion de adjudicacion o de deciaratoria de
desierta.

14. Del informe de evaluacion se dara traslado mediante la publicacién en el SECOP y en la
pagina Web por el término de dos (2} dias habiles. En dicho términc los proponentes podran
presentar observaciones a los informes de evaluacion, subsanar los documentos requeridos y
tendran a disposicion las demds ofertas presentadas para su revision.

15. La declaratoria de desierta, y la adjudicacién de los procesos de concurso de méritos,
tendran lugar a través de acto administrativo, en donde se dara respuesta a las observaciones
presentadas por los proponentes a los informes evaluativos.

16. La resolucion de adjudicacion serd notificada de manera personal al proponente favorecido y
comunicada mediante Ja publicacion en el SECOP a los demas proponentes, acto contra el cuai no
procede recurso alguno por via gubernativa, sin embargo, en caso de declarateria de desieria
contra tal decisién procedera el recurso de reposicién.

ARTICULO 14.- DEL PROCEDIMIENTO DE COMPRA MEDIANTE PRESELECCION DE
PROVEEDORES.

Se dara aplicacion al siguiente procedimiento:

1. Previo al inicio de este procedimiento se debe comprobar el cumplimiente de los requisitos
correspondientes a la fase de planeacién, que se encuentran indicados en el Estatuto de
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Contratacion y que son desarrollados en el manual de contratacion de la E.S.E.

2. Todas las actuaciones seran publicadas en el Sistema Electronico de Contratacion Publica
(SECOP) y en la pagina Web institucional, lo cual debera ocurrir el mismo dia en el que se
produzcan, o a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes.

3. Deberan elaborar los proyectos de términos de referencia, teniendo en cuenta los parametros
generales establecidos por el Comité de Compras.

4. Previo a la publicacion de los proyectos de términos de referencia se fijara aviso electronico de
convocatoria abreviada, sobre el proceso de seleccién que se pretende adelantar.

5. Se publicara por el término de tres (03) dias habiles, los proyectos de términos de referencia,
los estudios previos, analisis del sector y todos los demds documentos previos. La publicacion de
estos documentos no genera para la E.S.E. la obligacién de dar apertura a la convocatoria
abreviada.

8. Dentro del término indicado en el numeral anterior los interesados podran presentar
observaciones al proyecto de términos de referencia y a los demas documentos publicados, tales
observaciones se podran efectuar en escrito allegado a las instalaciones de la ES.E., via fax o
mediante comunicacién electrénica al correo dispuesto para el respectivo proceso de Seleccion.

7. La E.S.E. determinaré para cada procedimiento de compra con preseleccion de proveedores,
el término para analizar las diferentes observaciones presentadas.

8. Agotadas las actividades indicadas en los numerales anteriores y de considerarlo pertinente la
E.S.E. dara apertura a la compra con preseleccidn de proveedores, lo cual hara mediante acto
administrative, que sera publicado en el SECOP y en la pagina Web institucional.

9. En la misma fecha en la que se de apertura al proceso de compra electrénica la E.S.E.
publicara en e SECOP y en su pagina Web los términos de referencia definitivos, las
observaciones presentadas y respuestas a (as observaciones presentadas a los proyectos de
términos de referencia, la minuta del contrato que se pretende suscribir y los formatos e
informacion necesaria para que los proponentes presenten sus ofertas.

10. Los proponentes deberan presentar los documentos referentes a las condiciones habilitantes
dentro del plazo sefialado en el cronograma establecido en los términos de referencia, o el
modificado mediante adenda.

1. inmediatamente después de transcurrida la hora de cierre del proceso, conforme con la
hora legal colombiana se dara apertura en audiencia a las propuestas presentadas de manera
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oportuna, informando a los participantes sobre los asistentes informacion basica de la propuesta,
todo de lo cual se dejara constancia en acta.

12, FEl Gerente de Ia E.S.E., o el funcionario en quien este delegue, mediante acto administrativo
designara los miembros que haran parte del comité de evaluacion, a quienes se les debera notificar
tal acto administrativo.

13. Los miembros del comité evaluador rendiran informe escrito sobre el resultado de la

evaluacion, en el que se incluird de ser el caso los documentos que deberan ser subsanados & por
uno o varios de los proponentes.

14, Del informe de evaluacion de las condiciones habilitantes se dara traslado mediante la
publicacién en el SECOP y en la pagina Web por el término de dos (2} dias habiles. En dicho
término los proponentes podran presentar observaciones a los informes de evaluacién, subsanar
los documentos requeridos y tendran a disposicién las demas propuestas presentadas para su

revision.

15. Concluida la etapa anterior el comité¢ evaluador debera resolver las observaciones y
subsanaciones presentadas, estableciendo de manera definitiva los proponentes considerados
habilitados.

16. Con los proponentes habilitados y mediante actos administrativo se conformara listado de
posibles oferentes, los cuales, en adelante, por el término que se defina dentro del proceso de
seleccion (maximo de doce (12) meses prorrogables por seis (6) meses) y para el objeto previsto
podran presentar ofertas, sin que sea necesario realizar nueva evaluacién de habilidad, saivo lo
referentes a las condicicnes técnicas y de garantia de la oferta.

417. Durante el término previsto en el proceso de seleccion y cada que la entidad requiera la
adquisicién de elementos incluidos dentro del objeto de tal proceso, se solicitara oferta electrénica
estando habilitados para presentar la misma quienes hagan parte del listado de preseleccionados.

18. La solicitud de oferta de la entidad, indicara entre otros aspectos:

«  El mecanismo electronico a través del cual se presenta la oferta.
- Los elementos a adquirir y sus condiciones técnicas.

- Elplazo de presentacion de la oferfa.

. Los factores de evaluacion de la oferta, entre los que debera tener en cuenta el precio y
gue podran ser por ftems, grupos, o por la totalidad de los elementos.

«  El término para presentar oferta, que en todo caso deberd ser minimo de dos (2) dias
habiles.

» Lagarantia que debera presentarse.
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»  El plazo de entrega.
» Las condiciones de pago y en general las condiciones comerciales del contrato a
suscribir.

19. las ofertas se presentaran a través del medio electrénico a la hora indicada en la solicitud de
oferta, con la utilizacion de claves por parte de los proponentes.

20. A lahoray fecha sefalada la entidad adelantara diligencia de apertura de propuesta, para fo
cual los oferentes suministraran la clave correspondiente, procediendo a aperturar las ofertas y a
suministrar los datos relevantes de la misma.

21.  El comité evaluador procedera a realizar la correspondiente evaluacién de la propuesta y a
emitir el informe correspondiente, del cual se daréa trasiado por el término de (2) dias habiles, para
que los proponentes presenten observaciones.

22. La declaratoria de desierta, y la adjudicaciéon de los items, grupos o totalidad de los
elementos, tendran lugar a fravés de acto administrativo, en donde se dara respuesta a las
observaciones presentadas por los proponentes a los informes evaluativos.

23. La resolucion de adjudicacion sera notificada de manera personal al (0, los) proponente(s)
favorecido(s) y comunicada mediante la publicacion en el SECOP a los demas proponentes, acto
contra el cual no procede recurso alguno por via gubernativa, sin embargo, en caso de declaratoria
de desierta contra tal decision proceders el recurso de reposicion.

ARTICULO 15.- PROCEDIMIENTO PARA LA SUBASTA INVERSA.

1. Previo al inicio de este procedimiento se debe comprabar el cumplimiento de los requisitos
correspondientes a la fase de planeacién, que se encuentran indicados en el Estatuto de
Contratacion y que son desarrollados en el manual de contratacién de la E.S.E.

2. Todas las actuaciones seran publicadas en ef Sistema Electrénico de Contratacidn Publica
(SECOP) y en la pagina Web institucional, lo cual debera ocurrir el mismo dia en el que se
produzcan, o & mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes.

3. Deberan elaborar los proyectos de términos de referencia, teniendo en cuenta los
parametros generales establecidos por el comité de compras

4. Previo a la publicacién de los proyectos de términos de referencia se fijara avise electronico de
la subasta inversa, sobre el proceso de seleccidn que se pretende adelantar,
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5. Se publicardn por el término de tres (03) dias habiles, los Proyeclos de pliegos de
condiciones, los estudios previos, la ficha técnica en el SECOP y los demés documentos
pertinentes.

6. Dentro del término indicado en el numeral anterior los interesados podran presentar
observaciones a los proyectos de términos de referencia y de los demas documentos publicados,
las cuales podran ser presentadas en escrito en las instalaciones de la E.S.E., o viafaxo mediante
comunicacion electrénica al correo sefialado para el respectivo proceso.

7. En cada subasta inversa la E.S.E., determinard el término prudencial para anaiizar las
diferentes observaciones presentadas a los proyectos de pliegos de condiciones y demés
documentos.

8. En el témino indicade en el respectivo cronograma o cuando la
E.S.E. lo estime conveniente, dard apertura al proceso de subasta inversa, lo cual hara mediante
acto administrativo, que seré publicado en el SECOP.

9. En la misma fecha en la que se de apertura al proceso de subasta inversa, la E.S.E. publicara
en el SECOP los términos de referencia definitivos, las respuestas efectuadas a las observaciones
presentadas a los proyectos de términos de referencia, la minuta del contrato que se pretende
suscribir y los formalos e informacion necesaria para que los proponentes presenten los
documentos.

10. La E.S.E. podra expedir adendas hasta el plazo maximo sefialado en los respectivos
términos de referencia,

11. Los proponentes deberan presentar los documentos de la oferta dentro del plazo
sefialado en los términos de referencia, término que podra ser ampliado de ser pertinente. Las ofertas
deberan ser presentadas en la oficina y ante los funcionarios gue se indique en los términos de
referencia y para este caso se tendran en cuenta las siguientes reglas:

- Se presentaran en dos sobres sellados, identificados como sobre uno y sobre dos, el
primero contendra toda la informacién referente al proponente, es decir los documentos
habilitantes como: informacién financiera, capacidad juridica, experiencia y capacidad
organizacional. El segundo sobre contendra la propuesta inicial del precio ofertado.

12. A lafecha y hora sefialada en el cronograma del proceso se llevara a cabo audiencia de
cierre y apertura de propuestas, en la que sclo se dara apertura al sobre uno (1) y se brindara
informacién basica de la misma, el sobre dos {2) permanecera cerrado hasta la audiencia de

subasta inversa. (&\
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13. Ei Gerente de la E.S.E. o el funcionaric competente para el efecto, mediante acto
administrativo designara los miembros que haran parte del comité de evaluacion, a quienes se les
debera notificar de manera personal tal acto administrative.

14. Los miembros del comité evaluador rendirdn informe escrito sobre el resultade de la
evaluacién, en el que se incluird de ser el caso los documentos que deberan ser subsanados por
uno o varios de los proponentes y los oferentes que contintian habilitados para la subasta inversa.

15. Del informe de evaluacion se dara traslado mediante la publicacién en el SECQOP por el
término de dos (2) dias habiles. En dicho término los proponentes pedran presentar observaciones
a los informes de evaluacién, subsanar los documentos requeridos y tendran a disposicion, las
demas propuestas presentadas, para su revision,

16. Si luego de agotado el anterior procedimiento, solo resulta habilitado un proponente, la
E.S.E. podra adjudicar el objeto del contrato a tal proponente, siempre que su oferta inicial no
supere el presupuesto oficial, caso en el cual no habra lugar a subasta inversa.

17. Siluego de agotado el procedimiente de revision de ofertas existen dos o mas oferentes
considerados como hébiles, se publicara el listado de proponentes habiles y se procedera a
realizar audiencia para la subasta inversa de acuerdo con el cronograma establecido en los
términos de referencia. La subasta inversa podra darse a través de dos procedimientos: (i) subasta
inversa electrénica y (i) subasta inversa presencial.

a. Subasta Inversa Electronica; Se tendran en cuenta las siguientes condiciones:

e En el moemento en que la E.S.E. pueda contar con fas herramientas tecnolégicas suficientes,
hara utilizacisn de manera preferencial de este sistema de subasta.

Tiene lugar en linea y para ¢llo se hara uso de plataformas tecnoldgicas.

Se podran utilizar las plataformas que ponga en uso el SECOP o contratar tal plataforma con
terceros.

e Lo referente a la plataforma tecnoldgica debera estar definido y contratada de ser el caso
antes de la publicacion de los términos de referencia definitivos.

¢ La plataforma debe garantizar la autenticidad y la integridad de los mensajes de datos.
La subasta se llevara a cabo en la fecha y hora indicada en los términos de referencia.

Se determinara cuantos postores se encuentran participando de la subasta inversa, de lo cual
se dejara constancia.
e Durante la subasta, la E.S.E. dispondra de una linea telefénica destinada para los
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participantes, a fin de poder superar cualquier inconveniente de orden técnico.

e Se dard apertura al sobre econdmico (sobre dos) de los proponentes hébiles y se tomara
como precio de arranque el menor valor ofertado, el cual se dara a conocer a todos los
participantes a fin de que hagan su lance, para lo cual se tendré en cuenta si se trata de

adjudicaciones parciales (items o grupos), o de adjudicacion total.

e Los proponentes haran sus lances utilizando claves disefiadas por la entidad, a fin de que no

se conozca su identidad.

e Cada lance debera respetar el margen minimo indicado en los pliegos de condiciones. Los
lances que no cumplan con tal margen seran considerados como no validos y el proponente
no podra continuar haciendo fances, por le que se tendrd como su oferta final el dltimo lance

vélido.

e Cuando existan dos lances del mismo valor se tendra en cuenta la que haya side enviada

primero.

e De cada ronda de lances la E.S.E. establecera un orden, comenzando por el mayor valor y
terminando con el menor. Cuando se trate de adjudicacién por items o grupos, este

procedimiento se hara por items, o grupos de [tems.

» Se dard a conocer a los postores el menor valor ofertade de cada lance. Cuando se trata de

adjudicacion por items o grupos, este procedimiento se hara por items, o grupos de items.

¢ Sino existen mas lances, se adjudicard el contrato al menor valor ofertado en el dltimo lance y
la E.S.E. dara a conocer el nombre del proponente al que corresponde tal valor, a quien le

sera adjudicado el respectivo contrato, o items, o grupo, segun corresponda.

¢ De lo sucedido en la audiencia se levantara la respectiva acta, cuya decision de adjudicacién

se entendera notificada en estrados, esto es, en ka misma audiencia de subasta inversa.

¢ Ademas del acta contentiva de la subasta inversa, la E.S.E. expedira la correspandiente
resolucion de adjudicacidn, que debera contener como minimo: (i) El nombre del adjudicatario

y el objeto del contrato adjudicado, (ii) El valor por el cuai se adjudica el contrato,

{iii) La constancia de notificacion en estrado y la constancia de proceder con tal acto recurso

por via gubernativa, (vi) Los demas aspectos que se consideren pertinente.

b. Subasta inversa presencial:

Se llevara un registro de asistentes a la audiencia publica de subasta inversa.

E! Gerente de la E.5.E., o su delegado designara el secretario de la audiencia, quien sera el

encargado de maderarla, de lo cual se dejara la respectiva constancia.

* La audiencia debera iniciar a la hora indicada en términos de referencia, lo cual serd verificado

mediante la utilizacién de la hora legal colombiana puesta a disposicion de los oferentes.

e A cada uno de los asistentes se le entregara sobres y formularios para ia entrega de cada
uno de sus lances, en el que indicaran solamente el valor del lance o la manifestacion
clara de no hacer mas lances. Cuando se trata de adjudicacion por items o grupos, este

procedimiento se hara por items, o grupos de items.
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» (Cada oferente utilizara una clave o contrasena, a fin de gue no $e conozca su identidad hasta
la adjudicacién.

e Se dara apertura al sobre econdmico (sobre dos) y se tomara como precio de arranque el
menor valor ofertado, teniendo en cuenta para ello si trata de adjudicacion parcial {items o
grupos), 0 adjudicacién total, el cual se dara a conocer a todos los participantes a fin de que
hagan sus lances.

e Una vez dado a conocer el menor valor de las ofertas iniciales (sobre dos}, los proponentes
procederan a realizar sus lances dentro del término concedido por el secretario de la
audiencia, utilizando para ello los sobres y formularios suministrados la E.S.E. Cuando se trate
de adjudicacion per items o grupos, este procedimiento se hara por items, ¢ grupos de items.

e Quien ne haga lances en la primera opcién dada en la audiencia, no podra hacerlos
posteriormente, y, en consecuencia, se tomara como oferta final el valor ofertado en el sobre
dos. Cuando se trate de adjudicacién por items o grupos, este procedimiento se hara por
items, © grupos de items.

e Hechos los correspondientes lances, el secretario los ordenara de manera descendente
iniciando por el mayor valor del lance y dard a conocer unicamente el menor valor de los
lances. Cuando se trate de adjudicacién por items o grupos, este procedimiento se hara por
{tems, o grupos de items.

e Cada lance deber4 respetar el margen minimo indicado en los pliegos de condiciones, puesto
que los lances que no cumplan con tal margen seran considerados como no vélidos y el
proponente no podra continuar haciendo lances, por jo que se tendra como su oferta final el
Gitimo lance valido. Cuando se trata de adjudicacién por items o grupos, este procedimiento se
haré por items, o grupos de items.

e Mientras existan lances que mejoren la ronda inmediatamente anterior, se continuara
adelantande el procedimiento indicado.

&  Sino existen mas lances, se adjudicara el contrato al menor valor ofertado en el Gftimo lance y
la E.S.E., dara a conocer el nombre del proponente al gue corresponde tal valor, a quien le
ser4 adjudicado e! respectivo contrato

e De lo sucedido en la audiencia se levantara ta respectiva acta, cuya decision de adjudicacion
se entendera notificada en estrado, esto es, en la misma audiencia de subasta inversa.

e Ademas del acta contentiva de la subasta inversa, la E.S.E. expedird la correspondiente
resolucion de adjudicacion que debera contener como minimo: (i) El nombre de!l adjudicatario
y el objeto del contrato adjudicado, (ii) E! valor por el cual se adjudica el contrato,

(iii} La constancia de notificacion en estrado y la constancia de proceder contra tal acto
recurso por via gubernativa. (iv) Los demas aspeclos que se constderen pertinentes.

PARAGRAFO PRIMERQ. Bienes y Servicios de caracteristicas técnicas uniformes Inferior a
400 SMMLV: Cuando el valor de los bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes se
realice durante el mes de enero y su cuantia sea igual, o infericr a 500 SMMLV, y de 400 SMMLV
para los demas meses del afio la seleccion del contratista se hard de acuerdo con el tramite

establecido para la contratacion directa por la cuantia. .
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ARTICULO 16.- PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA.

Para el desarrollo de las causales de contratacion directa se tendrén en cuenta que las mismas
tienen caracter excepcional, por ello para su aplicacion se debe verificar que las circunstancias de
hecho, modo y lugar sean plenamente coincidentes con las condiciones exigidas en el presente
estatuto para su aplicacion.

Le son aplicables a estos procedimientos de seleccion el cumplimiento de los requisitos
correspondientes a la fase de planeacion, que se encuentran indicados en el Estatuto de
Contratacion y que son desarrollados en el manual de contratacién de la E.S.E.

A pesar de tratarse de procedimientos de seleccidn, bajo causal de contratacién directa, debe
tenerse en cuenta que en todo caso deberd verificarse la idoneidad del proponente o del
contratante y la determinacién de la favorabilidad de la oferta.

Este procedimiento de seleccion se desarrollara de la siguiente manera:

1. Procedimiento de Contratacién Directa en razén a la Cuantia:

1.1. En aplicacién de la facultad establecida en el paragrafo tercero del articulo 26 del
Acuerdo 024 del 26 de Noviembre de 2019, modificado por el Acuerdo No. 020 del 02
de Diciembre 2024.

» FEi Hospital enviara fa solicitud de oferta privada de contratacion Direcla minimo a una (01)
persona natural o juridica, la cual debera contener fa descripcion det producto, bien, obra o
servicio que se pretenda adquirir, la calidad o condiciones técnicas del bien, obra o senvicio,
plazo, las condiciones de pago, los requisitos que deberd acreditar el oferente, los criterios o
factores de evaluacién y comparacion de ofertas que considere el Hospital para cada caso
especifico, los cuales podran versar sobre aspectos relacionados con el cumplimiento, catidad,
aspectos técnicos, el precio y demas que sean aplicables.

» El tdrmino para presentar propuestas podré ser hasta de un (1) dia habil.

e El Hospital deberé revisar las ofertas y verificar que cumplen con las condiciones de la solicitud
de oferta de Contratacion Directa, por medio de! Comité Evaluador nombrado por la Gerencia a
través de Oficio dirigido a los mismos.

e Los proponentes deberan presentar los documentos de la oferta dentro del plazo sefialado en
la invitacion, ¢ el modificade mediante adenda.

e Inmediatamente después de transcurrida el tiempo establecido proceso y una vez presentadas
las propuestas de los oferentes invitados, se realizara el cierre correspondiente y posterior
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evaluacion de los requisitos habilitantes, técnicos y financieros.

e Una vez verificados los mismos, la E.S.E procedera a realizar la correspondiente adjudicacion,
en caso de no haber sido requeride por el comité evaluador la subsanacion de requisitos o, en
su Jugar, se correra traslado del informe por un término maximo de un (01) dia habil para lo
pertinente.

s Verificado por el Comité Evaluador la subsanacién realizada por el oferente, se procedera a
realizar la recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierto.

1.2, Procedimiento de Contratacion Directa cuando |a cuantia no supere los 400 SMLMV.

e La E.S.E enviara solicitud de oferta privada, minimo a una (01) persona natural o juridica, la
cual debera contener la de descripcién del producto, bien, obra o servicio que se pretenda
adquirir, la calidad o condiciones técnicas del bien, obra o servicio, plazo, las condiciones de
pago, los requisitos que deberé acreditar el oferente, los criterios o faclores de evaluacion y
comparacion de ofertas que considere el Hospital para cada caso especifico, los cuales podran
versar sobre aspectos relacionados con el cumplimiento, calidad, aspectos técnicos, el precio y
demas que sean aplicables.

» El término para presentar observaciones serd de minimo un (01) dia habil, solo cuando se
remita la invitacion a dos (02) o mas personas naturales y/o juridicas, en los demas casos, la
E.S.E determinaré la necesidad de establecer dicho término.

e La E.5.E determinara en cada caso el término para analizar las diferentes observacicnes
presentadas, en el evento de que sean dos o mas los proponentes.

» Agotas las actividades indicadas y en caso de requerirse la E.S.E emitira adenda a la
invitacion, la cual debera ser remitida a los invitados a presentar propuesta.

o EliLos proponentefs deberan presentar los documentos de la oferta dentro del plazo sefialado
en la invitacion o sus adendas.

« El Gerente o su delegado, designara los miembros que haran parte del Comité de Evaluacidn
a través de oficio, el cual debera ser comunicado a los mismos.

» Una vez agotado el término establecido en el cronograma para la presentacién de las ofertas,
la E.S.E emitird acta de cierre del proceso, la cual comunicara a los asistentes yfo
participantes de su contenido.

evaluacion, en el que se incluird de ser el caso, los documentos que debera ser subsanados

e Los miembros del comité evaluador rendiran informe escrito sobre el resultade de la
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por los proponentes y la recomendacion de adjudicacion o de declaratoria de desierta.

e En el evento en que del informe del comité evaluador se determine la necesidad de subsanar
algin aspecto relacionado en la invitacién que no se considere causal de rechazo, la entidad
le otorgara un dia habil al oferente, para que subsane o presente observaciones.

En el evento en que no se requiera subsanacién por parte del oferente o los oferentes, y el
comité evaluador determine conveniente a recomendacion de adjudicacién, la E.S.E podra
proceder de forma inmediata a la adjudicacion del contrato.

e La E.S.E indicara a la persona natural o juridica la decisién de suscribir el contrato y de su
obligacién de proceder a realizar los trémites de legalizacién, de lo contrario se fe indicara que
no acredité tal condicion y se procedera a adelantar el tramite de seleccidn a que haya lugar.

PARAGRAFO PRIMERO: Cuando se inicie el nuevo periodo def gobierno departamental, dada la
imposibilidad de gue en el afio anterior (Uitimo afio del gobierno departamental) se puedan obtener
autorizaciones para la constitucion de vigencias futuras ordinarias y el hecho de que las vigencias
futuras excepcionales solo aplican en casos puntuales establecidos en la ley, solo ser4 necesario
una sola oferta, siempre y cuando tales contratos tengan por objeto atender las necesidades
basicas que sean indispensables para garantizar la correcta operacién de ia E.S.E., asi como la
prestacién de servicios de salud que le son inherentes. Estos contratos deberan solo suscribirse
por el término necesario para adelantar el proceso de seleccion y contratar el respectivo bien,
obra, o servicio para la nueva vigencia presupuestal, el cual no podra superar tres (03) meses,
indistintamente de su cuantia.

PARAGRAFQ SEGUNDO: De igual manera, cuando el valor del contrato no exceda los cuarenta
(40) SMMLYV, previo cumplimiento de la fase de planeacion y de verificacion de costo de mercado,
se requerira de una (01) sola oferta, la cual, en todo caso, sera objetoc de verificacion de
cumplimiento de condiciones legales y debera ser favorable para la entidad, de lo cual se dejara la
respectiva constancia Este proceso podra adelantarse a través de medio electrénico y el contrato
correspondera a lo indicado frente a confratos de este valor en el presente manual de
contratacién.

2. Procedimientos de Contratacion Directa en razén a la naturaleza del bien, obra o
gervicio y sin consideraclén a la cuantia.

A. Urgencia Manifiesta.

1. Debera estar precedido de la declaratoria de urgencia manifiesta, mediante la expedicion de
acto administrativo de caracter general que decreta la urgencia manifiesta, debera:
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a. Estar debidamente motivado.
b. Sustentacién detallada de los hechos.

C. Establecer los contratos que requieren ser suscritos para mitigar, superar g poner finala
situacién

2. En caso de ser necesario deberan hacerse los traslados presupuestales, indispensables para
poder atender la situacion.

3. La solicitud de ofertas podra ser privada o publica, segin la situacion io permita y podra existir
o no el certificado de disponibilidad presupuestal, ya que es la propia situacién de urgencia
manifiesta la que sefala la manera mas ¢ menos inmediata en la que se debe actuar.

4. Siempre debera realizarse una revision de la oferta, lo cual se hara de ia manera mas célere
posible, ello con el fin de determinar la idoneidad de quien celebrara el contrato, mas aun cuando
los bienes a entregar, los servicios a prestar o las obras a realizar impliquen un grado de
complejidad, responsabilidad social, manejo de informacidn reservada o de seguridad que pueda
afectar a la comunidad.

5. En todo caso, cuando la situacion no permita adelantar de manera célere el procedimiento
indicado, la E.S.E. podra prescindir del mismo, de la suscripcion de contrato e incluso de acuerdo
frente a la remuneracién, perc en todo caso debera dejarse constancia escrita de la autorizacion

impartida por LA E.S.E.

6. En todo caso debera verificarse que el valor del contrato se encuentre dentro de los precios del
mercado para el bien, obra ¢ servicic.

7. Una vez suscrito los contratos correspondientes a la declaratoria de urgencia manifiesta
deberan enviarse los mismos, junto con el acto administrativo a la Contraloria General del Quindio,
para lo de sus competencias.

B. Contratos de Empréstitos.

Para la suscripcion de contratos de empréstitos, la E.S.E. dara aplicacion a lo sefalado en el
paragrafo 2 del articulo 41 de ley 80 de 1993y especialmente a lo sefialado en los Decretos 1222,
1333 de 1986 y 2681 de 1993 y demas normas que lo modifiquen, adicionen o complementen.

C. Contratos Interadministrativos.

1. El estudio previo debera dejar constancia si la causal invocada corresponde a un contrato, o
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un convenio interadministrativo, teniendo en cuenta que los primeros corresponden a aquellos en
donde existen intereses contrapuestos, es decir, en donde una de las entidades estatales que
suscriben el acuerdo persigue ademas de interese comun una utilidad o contraprestacién directa,
mientras que los segundo, esto es, convenios ambas entidades persiguen un fin coman, apuntan
hacia una misma finalidad.

2. En tratandose de contrato interadministrativo, se debera solicitar a la entidad estatal futura
contratista la presentacién de oferta, junto con los documentos en donde acredite la condicion de
entidad del Estado, la relacién directa de su objeto legal o estatutario con el objeto del contrato, y
los decumentos en donde acredite experiencia e idoneidad relacionada el contrato a suscribir.

3. la E.S.E. debera verificar tales condiciones y de nc ser acreditadas, deberd abstenerse de
celebrar el respectivo contrato,

4. Cuando se trate de convenio interadministrativo la E.S.E. y la respectiva entidad estatal que
hara parte del convenio estableceran las condiciones del mismo en la respectiva minuta, sin que
sea necesaria solicitud de oferta, pues se trata de un acuerdo de cooperacion entre entidades para
alcanzar un fin que le es comun a ambas.

5. Se procedera en todo caso a la suscripcion del respectivo contrato o conven ic.

D. Los contratos para el desarrolle de actividades cientificas y tecnoldgicas.

Se debe dejar constancia expresa en los estudios previos de que la causal invocada corresponde a
un contrato de Jos que la regulacién actual sefiala como de desarrollo de ciencia y tecnologia, asi
como el tipo de contrato que se utilizard, esto es: (i} convenio especial de cooperacion,

(ii) contratos de financiamiento y (iii) contrato para la administracion de proyec:tos10.

Este proceso se desarrollara conforme con lo indicado en el Decreto ley

393 de 1991, decreto ley 591 de 1991, ley 1286 de 2009 y el documento CONPES 3582 de 2009,
asi como lo establecido en el Circular Externa No. & del 27 de septiembre de 2013, emitida por
Colombia Compra Eficiente.

E. Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado.

1. Se considera que no existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente una persona que
puede proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial o de los
derechos de autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional, Estas circunstancias
deben constar en el estudio previo que soporta la contratacion. También se considera que no
existe pluralidad de oferentes cuando por decision del Comité de Farmacia y Terapéutica de la
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Empresa Social del Estado, deban ser adquiridos bajo una determinada presentacidén comercial
{marca) y solo exista para este un proveedor del bien.

2. Se invitara a presentar oferta al proveedor que osiente derechos de autor, de propiedad
industrial o de distribuidor exclusivo, la cual contendra:

a. Elnombre del oferente.

b. Elobjeto gel contrato

C. Las especificaciones basicas de como desarrollara la actividad (obligaciones).

d. Las garantias que debera constituir, de ser el caso.

€. Elplazo de gjecucion

f. ElValor y la forma de pago.

g. Las solicitudes de presentar la documentacion que lo acredita como Unico proveedor.
h. Los documentos necesarios que debe contener la oferta.

i. Lafecha limite de presentacién de la oferta.

3. El Gerente de la E.S.E., o el funcionarioc en quien este delegue, designara el (o los)
miembro(s) que haran parte del comité de evaluacién.

4. El comité evaluador rendiran informe escrito sobre el resultado de la evaluacion, en el que se

incluiré de ser el caso los documentos que deberan ser subsanados " y la recomendacion de
adjudicacion, ¢ de declaratoria de desierta.

5. Del informe de evaluacion se dara traslado mediante comunicacion enviada at propenente
por o menos por un (1) dia habil. En dicho término el proponente podré presentar observaciones
al informe de evaluacion, subsanar los documentos requeridos.

6. Vencido el término de observaciones y subsanaciones el comité evaluador emitira al respecto
informe definitivo, recomendando la adjudicacion, o declaratoria de desierta de ser el caso y
dejando constancia expresa de la acreditacion de dnico proveedor.

7. La E.S.E. le indicara a la persona natural o juridica de fa decision de suscribir el contrato y de
su obligacién de proceder a realizar los trémites de legalizacion, de lo contrario se le indicara que
no acredito las condiciones requeridas y se podra proceder a adelantar el tramite de seleccion a

gue haya lugar.

F. Prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucion de

trabajos artisticos.
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1. Se enviara invitacidn a presentar oferta, la cual debera indicar por lo menos:

a, Nombre del oferente.

b. Elobjeto del contrato

C. lLas especificaciones basicas de como desarrollara {a actividad (obligaciones).
d. Las garantias que debera constituir, de ser el caso.

€. Elplazo de ejecucion.

f. ElValory la forma de pago.

g. Las condiciones de idoneidad y experiencia que se requieren acreditar.

h. Los documentos necesarios que debe contener ia oferta.

I. Lafecha limite de presentacion de la oferta.

2. Se deberad dejar constancia sobre el cumplimiento de las condiciones de idoneidad y
experiencia requeridas para la ejecucién del contrato.

3. Verificada tal idoneidad se procedera a indicarle a la persona natural ¢ juridica de la decision
de suscribir ¢l contrato y de su obligacion de proceder a realizar los tréamites de legalizacion, de lo
contrario se le indicara que no cumple con las condiciones minimas requeridas y se podra proceder
a invitar a otra persona.

. Arrendamiento de bienes inmuebles.

1. Se debera hacer un anélisis de mercado, del cual se debera dejar la respectiva constancia.
2. Se debera hacer solicitud de oferta o de ofertas, segun sea el caso.

3. Se debera dejar constancia sobre el cumplimiento de las condiciones juridicas del oferente y
del inmueble que se pretende arrendar, o dar en arrendamiento.

4. Verificadas tales condiciones, se notificard a la persona natural o juridica de la decisién de
suscribir el ¢contrato y de su obligacion de proceder a realizar los tramites de legalizacién, de lo
contrario se le indicara que no cumple con las condiciones minimas requeridas y se podra proceder a
iniciar nuevo tramite

H. Adquisicién de inmuebles.

1. Previo al inicio del proceso de adquisicién, se debera tramitar ante el érgano competente de
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ser el caso, la autorizacion para la adquisicion del inmueble.

2. La E.S.E. Analizara y comparara las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las
necesidades identificadas y las opciones de adquisicion, analisis que debera tener en cuenta los
principios y objetivos del sistema de compras y contratacién piblica.

3. A través del Instituto Geografico Agustin Cedazzi o de cualquier persona natural o juridica,
inscrita en el Registro Nacional de Avaluadores se debera obtener @l avalug para que servira de
base para la negociacién del inmueble.

4. Realizado el respectivo avalud, se debera notificar del mismo al propietario y este podra ser
objetado por la E.S.E. o por el propietaric del inmueble, objecion que deberd ser resuelta por la
entidad competente.

5. Resuelta la objecion, esto es, en fime el avalud se llevard a cabo negociacién directa y si
esta es aceptada por el propietario se procedera al tramite de escrituracion y registro, de lo
contrario se debera adelantar procedimiento de expropiacion.

NOTA: La E.S.E. también podra hacer parte para la adquisicion de inmuebles de un

proyecto inmobiliario 12.

I. Compra venta de servicios de salud. Cuando se trate de contratos de compra venta de
servicios de salud que requieran ser adquiridos de manera urgente en razdn a preservacion de los
derechos a la vida y a la salud.

1. Debera existir para sstos efectos informe médico en el que conste la justificacion técnico
médica que sustente la situacién de urgencia y elriesgo a la salud que hacen necesario
contar con tales servicios de manera urgente.

2. Se enviara invitacion a presentar oferta, la cual podra ser enviada y recibida por medio
electronico y debera indicar por 1o menos:

a. Elnombre del oferente.

b. Elobjeto del contrato

€. Las especificaciones y condiciones técnicas requeridas.
d. Las garantias que debera constituir, de ser el caso.

€. Elplazo de ejecucion.

f. ElValory la forma de pago.

g, lLas condiciones de idoneidad, experiencia que se reguieren
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3. Se deberd dejar constancia sobre el cumplimiento de las condiciones de idoneidad y
experiencia requeridas para la ejecucién del contrato, asi como de la favorabilidad de las
condiciones econdmicas y técnicas de la oferta.

4. Verificada tal idoneidad se procedera a indicarle a la persona natural o juridica de la decisién
de suscribir el contrato y de su obligacion de proceder a realizar los tramites de legalizacion, de lo
contrario se le indicara que no cumple con las condiciones minimas requeridas y se podra proceder

a invitar a otra persona.

5. Una vez agotado el procedimientc de seleccion se informara sobre el mismo a la oficina de
Control interno, para lo de su competencia.

J. Adquisicién de medicamentos y suministros para la prestacion de servicios de salud. Cuando
se trate de contratos de compra venta de servicios de salud, que requieran ser adquiridos de manera

urgente en razén a preservacion de los derechos alavidayala salud.

1. Debera existir para estos efectos informe medico en el que conste la justificacion técnico
medica que sustente a situacion de urgencia y el riesgo a la salud que hacen necesario contar con
tales medicamentos e insumos de manera urgente.

2. Se enviara invitacién a presentar oferta, que podrd4 ser enviada y recibida por medio
electronico la cual debera indicar por lo menos:

a. El nombre del oferente.

b. El objeto del contrato.

C. Las especificaciones y condiciones técnicas requeridas.

d. Las garantias que debera constituir, de ser el caso.

e, El plazo de ejecucidn.

f. El Valor y la forma de pago.

g. Las condiciones de idoneidad, experiencia que se requieren acreditar.
h. Las condiciones de la oferta técnica y econdmica.

i Los documentos necesarios gue debe contener {a oferta.

i La fecha limite de presentacion de la oferta.
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3. Se deberd dejar constancia sobre el cumpiimiento de las condiciones de idoneidad y
experiencia requeridas para la ejecucion del contrato, asl como de la favorabilidad de las
condiciones econémicas y técnicas de la oferta.

4., Verificada tal idoneidad se procedera a indicarle a la persona natural o juridica de la decision
de suscribir el contrato y de su obligacién de proceder a realizar los tramites de legalizacion, de lo
contrario se le indicara que no cumple con las condiciones minimas requeridas y se podra proceder
a invitar a otra persona.

5. Una vez agotado el procedimiento de seleccion se informara sobre el mismo a la oficina de
Control interne, para lo de su competencia.

k. Declaratoria de desierta de la convocatoria pablica simplificada, concurso de méritos, o de la
compra con preseleccion, o de 1a subasta Inversa

1. Aplicara cuando se frate de actividades o bienes requeridos para el cumplimiento de las
actividades misionales y siempre y cuando la invitacién se emita dentro de los dos (2) meses
siguientes a la ejecutoria de |a declaratoria de desierta.

2. Se enviara invitacion a presentar oferta, la cual debera indicar por lo menos:

A. E!nombre del oferente.

b. Elobjeto del contrato

€. Llas especificaciones basicas de como desarrollara la actividad (obligaciones).
d. Las garantias que debera constituir, de ser &l caso.

€. Elplazo de gjecucion,

f. E!Valory la forma de pago.

g. Las condiciones de idoneidad, de experiencia y condiciones
16cnicas y econdmicas que se requieren acreditar.

h. Los documentos necesarios que debe contener la oferta.
i. Lafecha limite de presentacion de la oferta.

2. Se debera dejar constancia sobre el cumplimiento de las condiciones de idoneidad, de la
experiencia requeridas para la ejecucién del contrato, asi como de la favorabilidad y cumplmiento
de las condiciones econdmicas.

3. Verificada tal idoneidad se procedera a indicarle a la persona natural o juridica de la decision
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de suscribir el contrato y de su obligacion de proceder a realizar los tramites de legalizacion, de lo
contrario se le indicara que no cumple con las condiciones minimas requeridas y se podra proceder
a invitar a otra persona.

ARTICULO 17.- ASOCIACIONES ENTRE EMPRESAS SOCIALES DEL ESTADO.

Para efectos del presente Manual de Contralacion, la asociacién con ofra, u otras Empresas
Sociales del Estado refiere a la existencia de necesidades coincidentes de compras, en donde con
el propésito de obtener precios bajos, mejores condiciones de pago y en general mejores
condiciones contractuales estas entidades de manera conjunta desarrolian un solo proceso de
seleccidn, teniendo en cuenta las siguientes condiciones:

1. Debera suscribirse entre las Entidades Sociales del Estado un acuerdo convencional en el que
se establezcan entre otras condiciones:

a. Los elementos que serdn objeto de compra.

b. El presupuesto del que dispondra cada una de las Empresas Sociales del Estadc para tales
efectos.

C. La entidad a !a que le correspondera desarrollar €l proceso de seleccién, sin embargo, en todo
caso podran participar de su desarrollo personal de las Empresas Sociales del Estado que
hagan parie del acuerdo, si asi se establece.

d. La modalidad de seleccion mediante la cual se adelantara el proceso de seleccion, que debera
corresponder en todo caso a la aplicacion del manual de contratacion de una de las Empresas
Sociales del Estado que participen de la asociacion.

2. Al finalizar el proceso de seleccidn, cada entidad de! Estado debera suscribir un contrato
independiente con el contratista seleccionado.

SUBCAPITULOI

CONDICIONES APLICABLES EN LA FASE DE SELECCION
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ARTICULO 148.- CONDICIONES DE EXIGENCIA DEL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES. En aquelios procesos en los cuales laE.S.E. conforme con lo estipulado en el
Estatuto de Contratacién se establezca para los proponentes la obligacién de estar inscrito en el
Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio, debera darse aplicacion en lo que a la
firmeza del mismo refiere y demas aspectos legales a lo sefialado en el articulo 6 de la Ley 1150 de
2007 y articulo 2.2.1.1.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

ARTICULO 19.- CONDICIONES DE  CALIFICACION DE LAS
PROPUESTAS: Para establecer las condiciones de calificacion de los diferentes procesos de
seleccién se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

1. En los proceses de convocatoria publica por cuantia, convocatoria por naturaleza,
convecatoria publica abreviada y compras con preseleccion de proveedores se podran evaluar

los siguientes aspectos: Calidad, Precio y Apoyo a la Industria Nacional13. bien sea medianie
puntajes y formulas, o estableciendo la mejor relacion costo beneficio.

2. En los procesos de seleccidn de concursos de méritos, se podran evaluar los siguientes
aspectos: Capacidad Intelectual, formacion académica, experiencia del proponente, experiencia del
equipo de trabajo, publicaciones y apoyo a ia Industria Nacional.

3. En los procesos de seleccion de subasta inversa para la adquisicién o suministre de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacion se ingluiran come unico factor
de evaluacién el menor precio ofertado.

4, En los procesos de seleccion de Contratacion Directa, podran evaluarse los siguientes
aspectos: Calidad y Precio, bien sea mediante puntajes y férmulas, o estableciendo la mejor
relacion costo beneficio.

5. En los procesos de seleccion de Contratacion Directa, cuando conforme con lo establecido en
el Estatuto de Contratacion NO se requiera de pluralidad de ofertas la entidad deberd verificar as
condiciones de idoneidad y experiencia del futuro contratista.

ARTICULO 20.- CONDICIONES DE LIMITACIONES A MIPYME. La E.S.E. podra limitar a
MIPYMES los procesos de seleccion cuando el valor del contrato a celebrar sea menor a ciento
veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo,
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para lo cual en los proyectos de términos de referencia se informara sobre la posibilidad de limitar
el proceso a MIPYME, estableciendo en el cronograma el plazo correspondiente para presentar las
solicitudes de limitacién, que en todo caso debera ser antes de la apertura del proceso de
seleccion.

Se tendra en cuenta que al momento de las solicitudes de limitacion de MIPYME |a E.S.E. debera
verificar que objeto social, comercial o profesional de quien redliza la solicitud tenga relacidn
directa con el objeto del contrato a celebrar, para lo cual se solicitara la presentacién de los
documentos correspondientes. De igual manera para efectos de determinar el domicilic de
MIPYME ha de tenerse en cuenta bien el domicilio principal, o el domicilio de la agencia, o
sucursal, o el del establecimiento de comercio.

ARTICULO 21.-REGLAS DE SUBSANABILIDAD: Conforme con el principio de a primacia de
lo sustancial, sobre lo formal estipulado en el Estatuto de Contratacion de ta E.S.E., para efectos de
subsanabitidad se tendran en cuenta las siguientes reglas:

1. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente
para el rechazo de los ofrecimientos heches, por lo tanto, todos aqueilos requisitos de la propuesta
que no afecten la asignacidn de puntaje, deberéan ser solicitados y deberan ser entregados por los
proponentes hasta el término establecido en el cronograma de! correspondiente procesc de
seleccién. Deben ser rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la
informacion y la documentacién solicitada por la entidad estaial hasta el plazo anteriormente

sefialado.

2. Durante el lermino otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso,

3. La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera
causal de rechazo de la misma.

4. En aquellos procesos de seleccion en los que se utilice el mecanismo de subasta, los
documentos referentes a la futura contratacion o at proponente, no necesarios para la comparacion
de las propuestas, deberan ser solicitados hasta el momento previo a su realizacion.

5. Las condiciones que otorgan puntaje no seran subsanables.

ARTICULO 22.- PROCEDIMIENTQ EN CASO DE PROPUESTAS CON VALOR
ARTIFICIALMENTE BAJOS: Cuando conforme con las reglas de mercado o con el instructivo
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adoptado por Colombia Compra Eficiente se evidencia que una propuesta puede tener un precio
artificiosamente bajo, la Empresa debe requerir al oferente para que explique las razones que
sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador de que trata el articulo
anterior, 0 quien haga la evaluacién de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar
con el andlisis de la misma en la evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Empresa Social del Estado tuvo dudas sobre su valor,
responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrato si éste es adjudicado a tal oferta, la Empresa debe continuar con su
andlisis en el proceso de evaluacién de ofertas.

ARTICULO 23. -CONTENIDO MINIMO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA. Ademas de
los aspectos puntuales establecidos para cada modalidad de seleccion los términos de referencia
deberan contener, como minime;

a. La descripcion técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto dei contrato.
b. Lamcdalidad del proceso de seleccion y su justificacion.

C. Los requisitos habilitantes para participar del proceso de seleccion.

d. Los factores de calificacién y su ponderacion.

@. Los factores de desempate y los incentivos cuandeo a ello haya lugar.

f. Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas, su evaluacién y a la adjudicacion del
contrato.

g. Las causas que dan lugar a rechazar una oferta.
h. Elvalorde! contrato, el plazo de ejecucion y liquidacion, la forma de pago.

i Los Riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion del Riesgo
entre las partes contratantes.

. Las garantias exigidas en el Proceso de contratacién y Ssus
condiciones.

K. La mencién de si la Entidad Estatal y el contrato objeto de los pliegos de condiciones
estan cubiertos por un Acuerdo Comercial.

l. Los términos de la supervision y/o de la interventoria def contrato.
M. La indicacion de si el proceso este, o no sujeto a limitacion de MIPYME.
Nn. ElCronograma del Procesc de Seleccion.
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ARTICULO 24.- CONTENIDO MINIMO DEL ACTO ADMINISTRATIVO MEDIANTE EL CUAL
SE DA APERTURA A LOS PROCESOS DE SELECCION. En aguellos procesos de seleccion
que conforme con este manual requieran acto de apertura, tal acto debera contener como minimo:;

d. Elobjeto de la contratacion.

b. Lamodalidad de seleccién gue corresponda a la contratacion.

C. El Cronograma.

d. El lugar fisico o electrénico en que se puede consultar y retirar los pliegos de
condiciones y los estudios y decumentos previos.

e, La convocatoria para las veedurias ciudadanas.

f. Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con cada una de las
modalidades de seleccién.

ARTICULO  25. -DESARROLLO DE LA  AUDIENCIA DE ADJUDICACION. En
aquellos procesos en los cuales conforme con el manual de contratacién deban ser adjudicados en
audiencia publica, 0 en los que se determine su celebracién, se tendra en cuenta las siguientes
condiciones: Asistiran a esta audiencia por parte de la E.S.E. el Gerente, o su delegado y se invitara a
los miembros del comité evaluador y a los demas que se considere necesarios.

a. Los oferentes que asistan a la audiencia, deberan indicar la(s) persona(s) que haran las
intervenciones en su nombre, quienes seran las unicas facultadas para intervenir.

b. El orden del dia debera incluir como minimo: (i} Lectura de observaciones presentadas a
los informes de evaluacion, (if) Lectura de las respuestas dadas a las observaciones por
parte de la E.S.E, {iii) Intervencion de la persona designada por los oferentes para tal
efecto, (iv) Respuesta de la E.S.E. a las intervenciones, (v) Decisiones.

C. Sien el transcurso de le audiencia y de acuerdo con las intervenciones realizadas por los
asistentes, son sometidos a estudio, asuntos que puedan afectar el sentide de la decision y
la
E.S.E. considera pertinente y necesario, podra suspender la audiencia de adjudicacion y
en tal evento se establecera de manera clara la fecha y hora en que ha de continuar la
audiencia.

d. Agotado el orden del dia, el Gerente o su delegado, de acuerdo con !0 debatido en la
audiencia, con las respuestas emitidas a las observaciones y las correspondientes
evaluaciones, tomara la decision de adjudicacion del proceso de seleccién o de
declaratoria de desierta, segun sea el caso.

€@. La decision tomada en esta audiencia se entiende notificada en estrado, lo cual sera
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advertido a2 los asistentes, recordandoles igualmente que contra tal decisién no procede
recurso algune por la via gubernativa cuando se trate de adjudicacion, y cuando se trate de
declaratoria de desierta procede recurso de reposicion.

h. De todo lo sucedido se levantara la correspondiente acta, que serd publicada en el SECOP.

CAPITULO V
FASECONTRACTUAL

ARTICULO 26.- DEL CONTENIDQ MIiNIMO DEL CONTRATO: En todo contrato que suscriba la
E.S.E., se debera establecer de manera clara las siguientes condiciones minimas.

a. Elobjeto del contrato.

b. Laidentificacién de las partes.

C. Elvalor de! Contrato, o la forma en que este se determinara,

d. Laforma de pago.

€. Elplazo de ejecucion del contrato y el momento en que tal plazo empieza a contar, entendiendo
por plazo de ejecucién aquel en el cual las partes cumplen o desarrollan con las obligaciones
adquiridas.

f. Las coberturas de la Garantia Unica que deberan ser presentadas por ¢l contratista.

g. Eltérmino para ia liquidacion del contrato.

h. Las obligaciones a cargo de cada una de las partes,

i. Eldomicilic contractual.

j- Laimputacion presupuestal.

k. La estipulacion de clausulas excepcionales de ser el case.

1. Las demas propias de la esencia y la naturaleza del contrato respectivo.

PARAGRAFO: Del pago anticipado y la entrega del Anticipo. Conforme con la naturaleza del contrato la
E.S.E. podra pactar cualquier forma de pago que esté acorde con las normas legales, asi como establecer
pagos anticipados y entregas de anticipo, pero en ningGn caso podran superar el cincuenta por ciento
(50%) del valor del contrato.

ARTICULO 27.- DE LAS ORDENES: Cuando el valor de} acuerdo contractual a suscribir no supere los 40
SMMLYV, no se requerira de la elaboracién de un contrato, sinc de una orden gue serd un contrato con
clausulado simplificado, o de un acuerdo conformado por la oferta del proponente y la aceptacién de la

oferta por parte de la E.S.E.
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ARTICULO 28.- CONDICIONES DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO.

Los contratos de [a Empresa Social del Estado se perfeccionan cuando se logre acuerde sobre el
objeto y la contraprestacion y éste se eleve a escrito.

ARTICULO 29.- CONDICIONES PARA EL INICIO DE EJECUCION DEL CONTRATO. Para dar
inicio a la ejecucién del acuerdo contractual, es indispensable: (i) Que el contrato se encuentre
firmado por las partes, {ii) que se haya expedido el respectivo registro presupuestal, salvo que se trate
de la contrataciéon con recursos de vigencias fiscales futuras de conformidad con lo previsto en las
disposiciones presupuestales aplicables, (ili) que la garantia dnica se encuentre aprobada, cuando
sea el caso, {iv) la E.S.E. en cada acuerde contractual podra establecer otras condiciones necesarias
para el inicio del mismo, (v) en caso de contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion se requerira de la respectiva afiliacion & la ARL y (v) en todo caso el inicio del contrato
debera constar en acta susciita entre el contratista y el interventor, 0 supervisor segin sea el caso y
se debera dejar como minimo las siguientes anotaciones:

1. Identificacién def contrato {Tipologia contractual, Objeto y nimero).

2. Identificacion de guienes asisten al acto {Contratista e interventor).

3. Lafecha en que se suscribe el acta.

4. Lafecha en que empieza a contar el plazo de ejecucion.

5. Lafecha en que de acuerdo con lo indicado en el contrato vence el plazo de ejecucion.
PARAGRAFO: La E.S.E. no es responsable por la ejecucién de actividades por parte de un
contratista, sin la autorizacién y el cumplimiento estricto de las condiciones indicadas en el
presente articulo y por lo tanto las actividades asi ejecutadas se hacen por cuenta y riesgo del
respectivo contratista.

SUBCAPITULO | GARANTIAS

ARTICULO 30.- DE LAS GARANTIAS DENTRO DE LOS CONTRATOS {B‘
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QUE SUSCRIBA LA E.S.E. Mediante los mecanismos de cobertura establecidos en el Estatuto de la
E.S.E. y en las disposiciones legales, los contratistas deberan cubrir los riesgos provenientes de: {i)
la presentacidn de las ofertas; (ii) los contratos y su liquidacién; y (iii) los riesgos a los que se
encuentran expuestas la €.5.E., derivados de las responsabilidades extracontractual que pueda surgir
por ias actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y subcontratistas, los cuales deberan ser
garantizados teniendo en cuenta las siguientes reglas:

1. Garantia de Seriedad de La Oferta. Por medio de este amparo la E.S.E., se precave contra la
posibilidad de que el proponente no se allane por cualguier motivo a cumplir con las estipulaciones
y especificaciones contenidas en la oferta y especialmente la de celebrar el contrato. La cuantia
minima del valor asegurado sera igual al diez por ciento (10%) de la propuesta o del presupueste
oficial estimado y su vigencia no podra ser inferior a dos (2) meses, contados a partir de la fecha de
presentacién de la propuesta.

2. Garantia Unica de Cumplimiento. Por medio de esta garantia se cubriran los siguientes
riesgos:

2.1 Cumplimiento. Por medio de este amparo la E.S.E.. se precave contra los perjuicios
derivados del incumplimiento del contrate imputable al CONTRATISTA de las obligaciones
emanadas del contrato. Este amparo comprende el valor de las multas y ei de la Clausula Penal
Pecuniaria y su monto se repondré cada vez que por tal motivo se disminuyere o agotare. La
reposicién por concepto de multas, que se hara por cuenta del CONTRATISTA, no podra exceder
del cien por ciente (100%) de la garantia de cumptimiento,

El pago de la Clausula penal pecuniario, serd considerado como parcial pero definitivo de los
perjuicios causados a ESE. La cuantia minima para la garantia de cumplimiento de las
obligaciones derivadas de los contratos que se celebren, serd determinada en los mismos
contratos con sujecion a las siguientes tarifas:

La cuantia de la caucion de cumplimiento sera minimo del diez por ciento (10%) del valor centrato
y el término de cobertura no podra ser inferior al de sjecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.

2.2 Buen Manejo y Correcta Inversién del Anticipo. Por medio de este amparo la ESE., se
precave contra el uso o apropiacion indebidos que EL CONTRATISTA haga de los dineros o bienes
que son le hayan anticipado para la eficiente ejecucion dei contrato.

La Garantia de buen manejo y correcta inversién del anticipo debe estar vigente hasta la
liquidacion del contrato o hasta la amortizacion det anticipo, de acuerdo con lo que determine la
E.S.E en los estudios previos. El valor de esta garantia debe ser el ciento por ciento (100%) de la
suma establecida como anticipo, ya sea este en dinero o en especie.
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2.3 Devolucién del Pago Anticipado. La garantia de pago anticipado debe estar vigente
hasta la liquidacién del contrato, o hasta que la

E.S.E. verifique el cumplimiento de todas las actividades o la entrega de todos los bienes o

servicios asociados al pago anticipado, de acuerdo con lo que determine la E.S.E. en los estudios

previos. El valor de esta garantia debe ser el ciento por ciento (100%) del monto pagado de forma

anticipada, ya sea este en dinero o en especie.

2.4 Estabilidad y Calidad de las obras. Por medio de esta garantia la

E.S.E. prevé el evento en que, durante un periodo determinado, la obra objeto del contrato, en
condiciones normales de uso, no sufrird deterioros imputables al CONTRATISTA que impidan la
utilizacisn o el servicio para el cual se ejecutd, ni perdiera las caracteristicas de armonia, seguridad
y firmeza de su estructura.

Esta garantia debe estar vigente por un término no inferior a cinco (5) afios contados a partir de la
fecha en la cual la E.S.E. recibe a satisfaccién la obra. La E.S.E. debe determinar el valor de esta
garantia en los plieges de condiciones de la Contratacidn, de acuerdo con el objeto, el valor, la
naturaleza y las obligaciones contenidas en el contrato.

La E.S.E. puede aceptar que esta garantia tenga una vigencia inferior a cinco (5) afios previa
justificacion técnica de un experto en la materia objeto del contrato, o porque conforme con lo
verificado por las compaiiias de seguros ef término de cobertura es inferior.

2.6 Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
Jaborales. Por medio de esta garantia ia E.S.E. precave contra la posibilidad de gque EL
CONTRATISTA no cumpla con la obligaciones adquiridas con el personal que haya de utilizar para
la debida ejecucién del contrato.

Esta garantia debe estar vigente por el plazo del contrato y tres (3) afios mas. El vaior de la
garantia no puede ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato.

26 Calidad del servicio. Por medio de la garantia de calidad del servicio la E.S.E., se precave
contra el evento de que un servicio no reuna las especificaciones y requisitos minimos
cantemplados en el contrato,

La E.S.E. debe determinar el valor y el plazo de la garantia de acuerdo con el objeto, el valor, la
naturaleza y las obligaciones contenidas en el contrato. En los contratos de interventoria, la
vigencia de este amparo debe ser iguatl al plazo de la garantia de estabilidad del contrato principat
en cumplimiento del paragrafo del articulo 85 de laLey 1474 de 2011.

2.7 Calidad y correcto funcicnamiento de bienes. Por medio de esta garantia la E.S.E. se
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precave contra la eventualidad de que los bienes que le han sido suministrados o vendidos,
no sean aptos para el fin © para el servicio para el servicio que fueron adquiridos, por causa
imputable al CONTRATISTA a al fabricante. De igual manera también evita la eventualidad de
que debido a vicios de fabricacidn y calidad de los materiales, se impida la utilizacion v
funcionamiento idoneo y eficaz de los bienes.

La E.S.E. debe determinar el valor y el plazo de la garantia de acuerdo con el objeto, el valor, la
naturaleza, las obligaciones contenidas en el contrato, la garantia minima presunta y los vicios
ocultos.

28 Provision de Repuesto y Accesorios: Por medic de esta garantia la E.S.E., se protege
contra el incumplimiento en la provision de los repuestos y accesorios que se requieran para
los equipos o bienes adquiridos.

La cuantia de la caucién de provision de repuestos y accesorios sera del diez por ciento {10%) del
listado valorizado de los repuestos, si ello no es posible sera por el tres por ciento (3%) del vaior de!

contrato

El término de esta garantia no podra ser inferior al plazo de! contrato y tres (3} afios mas.

3. Riesgos Derivados de la Responsabilidad Civil Extracontractual.

3.1 Responsabilidad Civil: Pretende cubrir [os perjuicios que se causen a terceros cuando eslos
provengan de ia ejecucion del objeto del contrato.

La cuantia del segurc serd como minima del diez por ciento (10%) del valor del contrato. La
vigencia del seguro sera igual al del plazo del contrato.

3.2 Responsabilldad Civil Extracontractual: Con esta garantia la ESE, pretende asegurar la
responsabilidad del propio actuar como profesional dentro de procedimientos realizados dentro de

la Institucion.

La cuantia sera como minimo cien {100} SMMLV. La vigencia serd por el término del contrato y
cOmo Minima seis meses mas.

SUB CAPITULO Il FASE DE
EJECUCION

ARTICULO 21.- SITUACIONES EXCEPCIONALES DURANTE LA FASE DE EJECUCION.
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1. Suspension del Contrato. En caso de presentarse situaciones excepcionales ajenas a la
voluntad, o culpa del contratista que imposibiliten de manera temporal la eiecucién del contrato las
partes podran suspenderlo, lo cual constara en acta en donde se expondran de manera detallada las
razones que motivaron tai decision e indicaran la fecha en gue se reiniciara el mismo, o en su defecto la
fecha en que se reuniran para verificar si las situaciones ya se han superado. Para este caso deben

adelantarse los siguientes pasos:

a) Debe solicitarse suspensién al contrato, basado en los hechos gue la generan.

b) La solicitud la puede presentar el contratista, el supervisor o interventor del contrato, pero en
tado caso debera contar con el visto bueno del jefe de la dependencia responsable de la ejecucion

del contrato y de quien ejerce control y seguimiento.

¢) Debera suscribirse acta en la que conste ia fecha de suspension, los hechos que la generan y

de ser posible la fecha en que se reiniciara et mismo,

d) De igual manera, en el acta de suspension debera indicarse al contratista la obligacién de
informar a la compafiia de seguros sobre la suspensién, asi como de ampliar las coberturas por el
término que este haya estado suspendido.

2. Prorrogas y Adiclonales del Contrato. El contratista debera someterse en la ejecucién del objeto
del contrato a los plazos de ejecucién y valores pactados iniciaimente, de tal manera que el plazo y el
valor solo podran ser modificados cuando se presenten: (i} causas no imputables al contratista o
eventos de caso fortuito definidos por ia ley, (ii) razones de interés publico que hagan necesaria tai
determinacion, o {iii) situaciones no previstas inicialmente dentro del contratlo y que sean
indispensables para el cumplimiento del fin perseguido con et objeto del contrato. Las condiciones de
la modificacién constaran en documento escrito suscrito por las partes de manera previa al desarrolio
de las actividades y en todo caso cuando se trate de adicién, esta no podra superar el cincuenta por
ciento (50%) del valor inicial del contrato, expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes.
En este caso deben adelantarse las siguientes actividades:

a) Se debera informar de tal situacion, por o menos con diez (10) dias habiies antes de
la terminacion del plazo de ejecucion del contrato, indicande y justificando de manera
detallada sobre las causas que generan tal modificacién.

) El escrito gue indique la situacién debera ser suscrito por el confratista, o el jefe de la
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dependencia responsable de la ejecucién del contrato y contar con el concepto favorable del
supervisor o interventor.

¢) Previo concepto de la Supervisién o la interventoria el Gerente, o su delegado,
decidira sobre la viabilidad de prorrogar et plazo de ejecucién del contrato o de adicionar su
valor, evento en cual la aprobacion estara sujeta al respectivo certificado de disponibilidad
presupuestal.

d) Sera a cargo del contratista el pago de los tributos a que haya lugar como
consecuencia de la prorroga o adicién del contrato y se comprometera a actualizar las
coberturas de la garantia Unica en relacién con los plazos prorrogados yfe con los valores
adicionados.

PARAGRAFO PRIMERO: FUERZA MAYOR: En caso de presentarse eventos de fuerza mayor
(imprevisibles, irresistibles, permanentes) que hagan imposible la continuacion de la gjecucién del
contrato, este se dard por terminado con sustento en tal evento y procedera a liguidarse el
respectivo acuerdo contractual.

3. Cesion. Si dentro del plazo de ejecucion le sobrevienen al contratista causales de inhabilidad,
o incompatibilidad, o el contratista se encuentra en situaciones demostradas que le imposibilite
gjecutar el contrato, el contratista podra solicitar la cesién del contrato, para lo cual acompafara a
la solicitud; (i) los documentos gue soportan la situacién que imposibilita la ejecucion, (ii) los
documentos de la persona que sugiere como cesionario del contrato, quien debera poseer
idénticas condiciones técnicas y de experiencia a las que fuera solicitadas en su momento al
contratista inicial y (iii} la minuta del contrato de cesién, en la cual el cesionario se obliga a
continuar ejecutando el contrato en las mismas condiciones en que fue pactado inicialmente, la
cual debera ser aprobada por la E.S.E. En este caso deberan adeiantarse las siguientes

actividades:

El Gerente de la E.S.E., 0 su delegado, analizaré la solicitud que envié e! contratista, con el
concepto del Jefe de la dependencia responsable de la ejecucion del contrato y el supervisar, 0
interventor y determinard ta conveniencia de autorizar la cesion y en caso de ser autorizada se
debera proceder de la siguiente manera:

a) El Gerente, o su delegado suscribira el contrato de cesién, autorizando la respectiva cesion.

b) El Supervisor o interventor realizaré un corte de cuentas al momento de la cesion, a fin de
determinar el saldo exacto y las obligaciones que en adelante corresponden al cesionario.

c) El contratista cesionante debera informar a la compafia de seguros que expidio la garantia
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Unica, a fin de que sea modificado el nombre del tomador y del afianzado.

PARAGRAFO PRIMERO: No podra haber cesién entre miembros del consorcio o unidn temporal.

d) Terminacién de mutuo acuerdo. Es la manifestacidn expresa de la voluntad de ambas partes
de dar por terminado de manera anticipada antes de la fecha de vencimiento del plazo previsto
inicialmente establecido, debido a circunstancias presentadas durante la ejecuciéon del contrato y
que no corresponden a culpa del contra contratista. En este caso se bebera suscribir entre las
partes la correspondiente acta de terminaci6n y proceder a la liquidacion del contrato. En este caso
deberan adelantarse las siguientes actividades:

El Gerente de la E.S.E., 0 su delegado, analizard la solicitud que envié el contratista, con el
concepto del jefe de !a dependencia responsable de la ejecucién del contrato y el supervisor, ©
interventor y determinara la conveniencia de autorizar la terminacién y en caso de ser autorizada
se debera proceder de la siguiente manera:

1. El Gerente, o su delegado suscribird el acto de terminacion de mutuo acuerdo.

2. El Supervisor o interventor realizara un corte de cuentas al momento de la terminacion del
contrato, a fin de determinar el saldo exacto a favor de las partes.

3. Dado que se trata de una terminacidn anormal del contrato debera procederse a la liguidacion
del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: FUERZA MAYQR: en caso de presentarse eventos de fuerza mayor
(imprevisibles, irresistibles, permanentes gue hagan imposible {a continuacién de la ejecucion del
contrato y la culminacion del objeto contractual, este se dara por terminado con sustento en tal
evento y procedera a liquidarse el respectivo acuerdo contractual.

CAPITULO VI

FASE DE LIQUIDACION

ARTICULO 32.- LIQUIDACION DE MUTUO ACUERDO. Para efectos de la actividad contractual
de ia E.5.E., entiéndase la liquidacion como la etapa en |a cual las partes entrabadas en la relacion
contractual establecen el estade de cuentas y determinan gue saldos existen a favor o a cargo de
cada una de las partes:

El acta de liquidacién debera ser proyectada por el supervisor o interventor, contard con su visto
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bueno y sera suscrita por el Representante legal de la E.S.E., o por la perscna en quien este
delegue y por el contratista y tendra en cuenta las siguientes condiciones:

1. Sera obligatorio para la E.S.E, liquidar todos los contractos de tracto sucesivo, es decir,
aquellos cuya ejecucion o cumplimiente de obligaciones se prolongan en el tiempo, con excepcion
de los contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, en donde tal
liquidacion debera ser establecida en €l contrato.

Solo sera obligatorio 1a fiquidacion de contratos de ejecucion instantanea, cuando estos terminen
de forma anormat (Muerte del contratista, declaratoria de caducidad, terminacion unilateral, etc).

2. El acta de liquidacion debe constituir un fiel reflejo del desarrollo del contrato y en tai sentido
indicara lo siguiente:

A. Contendra la informacién financiera del contrato.
b. Indicara sobre el cumnplimiento de obligaciones.

€. Expresara de manera clara scbre los saldos existen a favor o a carge de cada una de
las partes.

d. Establecera cuales asuntos no fueron finiquitados y, por tanto, pueden quedar pendientes
para ser complementados posteriormente, en los precisos terminos que se deben
consignar en la misma acta.

@. El contratista en el caso de la liquidacidn bilateral, podré dejar consignado sus
inconformidades o salvedades frente a cualquier reclamacién que considere se debe hacer
constar.

f. Se dejara constancia de los ajusies, revisiones y reconocimientos a que haya lugar, al
igual que los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner
fin a las divergencias presentadas y poderse declararse a paz y salvo.

g. Se dejard constancia de las nuevas obligaciones adquiridas por las partes, tales como la
reparacion, el ajuste de obras, bienes © servicios que han sufrido deterioro por fuera de o
normal entre el recibo de la obra y la suscripcién del acta de liquidacién.

h. Se dejara constancia de las obligaciones post-venta a cargo del contratista, tales como

mantenimientos preventivos de equipos, extension de los riesgos amparados, efc.

i. Cuando sea pertinente las partes se declararén a paz y salvo de las obligaciones surgidas
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por el contrato respectivo,

3. El procedimiento de liguidacién se realizara de mutuo acuerdo entre las partes contratantes, dentro
del término establecido para fales efectos en el respectivo contrato y en el caso que no se haya
establecido dicho término se entendera que es de cuatro (4) meses, contados a partir de |a entrega
del objeto del contrato, del vencimiento del plazo de ejecucion o del acto que declare la terminacion
unitateral

ARTICULO 33. PROCEDIMIENTO DE LIQUIDACION JUDICIAL: en el evento que las partes no
hayan suscrito de mutuo acuerdo el acta de liquidacién, o que vencido el termino contractuai o legal y
no se haya llevado a cabo la liquidacion de mutuo acuerdo la ESE podra iniciar proceso de liquidacion
judicial ante e juez competente mediante la accion de controversias contractuales.

CAPITULO VIl

DECLARATORIA DE OTROS SINIESTROS

ARTICULO 34.- PROCEDENCIA DE LA DECLARATORIA DE SINIESTROS: Sibien la
entidad por tener régimen especial de contratacién no tiene la facultad de declarar directamente el
incumplimiento contractual o de imponer las multas, conforme con el numeral 4 del arficulo 99 de la
Ley 1437 de 2011 si tiene la posibilidad juridica de declarar la ocurrencia de los siniestros
correspondientes a las coberturas de la garantia (nica, para lo cual tendréa en cuenta io siguiente:

34.1. Siniestro de Buen Manejo y Correcta Inversién del Anticipo. Los dinercs entregados en
calidad de anticipo corresponden a dineros de Caracter estatal que deben ser utilizades por el
contratista Unica y exclusivamente en el desarrollo de la actividad contratada, por lo tante cuando
se evidencia por parte de! supervisor o interventor que ¢l contratista: (i} No ha invertido tales
recursos o hienes para la ejecucion del objeto del confrato, (i) ha hecho un uso indebido de los
mismos o (iii) se ha apropiado de manera indebida de tales dineros o bienes, debera informar de
manera inmediata al Gerente de la E.S.E. o su delegado, para que adelante el siguiente
procedimiento

1. El informe rendido por el supervisor o el interventor debera indicar de manera precisa y
detallada, los hechos en los que se justifica los malos manejos de lo entregade en calidad de

anticipo.
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2. La E.S.E. a fin de agotar el debido proceso y no vulnerar ef derecho de defensa, programara
audiencia para posible declaratoria de siniestro a la que invitara al contratista y a su garante, a fin
de gue explique los motivos del mal uso de los dineros entregados en calidad de anticipo, presente
pruebas, o solicite su practica, en este ultimo caso la E.S.E. determinara la pertinencia de la
practica de pruebas y de ser pertinentes ordenara su practica.

3. Side los argumentos expuestos, las pruebas presentadas por el contratista o su garante, o las
practicadas por la entidad se verifica que no hubo un uso inadecuado del anticipo, 1a E.S.E. asi lo
sefialara en la respectiva acta de la audiencia y se abstendra de emitir acto administrativo
declarando el siniestro.

4. Side lo ocurrido en la audiencia de descargos, o conforme con las pruebas presentadas por el
contratista o su garante, o las practicadas por la entidad se evidencian que existi¢ inadecuado
manejo por parte del contratista de los dineros o bienes entregados en calidad de anticipo, se
dejara la respectiva constancia en el acta y se declarara la ocurrencia del siniestro, procediendo a
expedir acto administrativo de declaratoria del siniestro, que sera notificado en estrado.

5. Si no se pudiese llevar a cabo la notificacion en estrado, se debera proceder conforme lo
sefiala el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrative.

6. En la notificacién se indicara que contra tal acto procede el recurso de repesicién, en los
términos sefialados en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativa.

7. Si son presentados recursos de Reposicion, la E.S.E. debera resolverlos en los términos
sefalados en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

8. Si vencido el término para interponer recurso de reposicion, este no fuere interpuesto o
presentados los recursos de reposicion es confirmada la decision inicial, se procedera a dejar
constancia de la ejecutoria del acto y haré efectiva la garantia, lo cual podra hacer a través de
saldos del contrato a favor de la entidad si existieren, o a través de proceso ejecutivo, previa
solicitud de pago a la compafiia de seguros acompafiada del acto de declaratoria del siniestro.

9. De dicha declaratoria se debera informar a las autotidades pertinentes.

34.1 Siniestro Devolucién del Pago Anticipado. Los dineros pagados anticipadamente,
pertenecen al contratista, perc en caso de incumplimientos contractuales, acompafados de la no
devolucidn total o parcial de dichos dineros, dan lugar a que la E.S.E. declare la ocurrencia del
siniestro, procediendo de la siguiente manera:

1. Para hacer efectivo este amparo se requiere que exista incumplimiento del contratista con
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respecto a sus obligaciones contractuales, acompafada de la no devolucion total o parcial de los
dineros pagados anticipadamente.

2, El Supervisor o Interventor debera en primer lugar reconvenir al contratista al cumplimiento
de sus obligaciones y en caso de que no se allane a cumplirias en el términe indicado, debera
informar de tal situacién al Gerente de la E.S.E. o su delegado.

3. La ESE a fin de agotar el debido proceso y no vulnerar el derecho de defensa, programara
audiencia por posible declaratoria de siniestro la que invitara al contratista y su garante, a fin de
que explique los motivos del incumplimiento y de la no devolucion total o parcial de los dineros
pagados anticipadamente.

4. Side los argumentos expuestos, las pruebas presentadas por el contratista o su garante, o las
practicadas por la E.S.E. se verifica que no existié incumplimiento del contrato, la E.S.E. asi lo
sefialara en 'a respectiva acta de la audiencia y se abstendra de emitir acto administrativo

declarando el siniestro.

5. Si de lo ocurrido en la audiencia y conforme con las pruebas aportadas y practicadas, se
evidencian que existid incumplimiento contractual y que el contratista no hizo devolucién total o
parcial del pago anticipado, se declarara la ocurrencia del siniestro y se emitira el correspondiente
acto administrativo, el cual seré notificado en estrado.

6. Si no se pudiese llevar a cabo la notificacién en estrado, se debera proceder conforme lo
senala el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

7. En la notificacion se indicara que contra tal acto procede el recurso de reposicion, en los
tarminos sefialados en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo,

8. Si son presentados recursos de Reposicion, la E.S.E. debera resolverios en los términes
sefialados en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

9. Si vencido el término para interponer recurso de reposicion, este no fuere interpuesto o
presentados los recursos de reposicién es confirmada la decision inicial, se procedera a dejar
constancia de la ejecutoria del acto y hara efectiva la garantia, lo cual podra hacer a través de
saldos del contrato a faver de la entidad si existieren, o a través de proceso ejecutivo, previa
salicitud de pago a la compatia de seguros acompaniada del acto de declaratoria del siniestro.

10. De dicha declaratoria se debera informar a las autoridades pertienentes.
34.2 Siniestro de Estabilidad y Calidad de 1a Obra. El siniestro de estabilidad y calidad de la
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obra, se presenta cuando después de entregada las obras se evidencian perjuicios ocasionades
como consecuencia de cualquier tipo de daio o deteriore, independiente de su causa, imputable al
contratista, evento en cual se procedera de la siguiente manera:

1. El procedimiento de declaratoria se siniestro se iniciard a peticion de cualquier persona,
entidad, organo o funcionario que informe sobre los dafios presentados en las obras.

2. Una vez enterado la E.S.E. de tal situacién, comunicara a la dependencia correspondiente ¢on
el propésito de que se designe un profesional idéneo, que de ser pertinente sera el mismo que
realizé la supervisién o interventoria de las obras. Tal profesional debera realizar visita al sitio de
las obras con el objeto de determinar de manera preliminar la situacién presentada y la posible
responsabilidad del contratista frente a la misma.

3. De tal informe se dara traslado al Gerente de la E.S.E., quien, de considerario pertinente de
acuerdo con el informe presentado, solicitara al contratista para que en compafiia del funcionario
que rindio el correspondiente informe realicen visita al sitio de las obras. De tal invitacién se debera
enviar copia al garante.

4, Side la visita surgen acuerdes y compromisos de reparacién por parte del contratista o de su
garante, se levantara acta en la consten los acuerdos v el término para cumplirles.

5. Sino surgen acuerdos entre las partes, 0 no se presentan a la visita el contratista o su garante,
o si vencido el término acordado para llevar a cabo las reparaciones, no se da cumplimiento a las
mismas, se procedera de ser pertinente a declarar la ocutrencia del siniestro a través de acto
administrativo motivado.

6. De ser necesario y con el propdsito de esclarecer el asunto se podra establecer la participacion
de peritos expertos.

7. Tal acto administrativo debera ser notificado personalmente al garante (compafia de seguros,
entidad bancaria, etc.) y al contratista afectado. En casc de que el contratista sea un CONSorcio o
union temporal se debera notificar a todos sus integrantes.

8. Sino se pudiese llevar a cabo la notificacion personal, se proceder conforme con lo sefalado
en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

9. En la notificacion se indicara que contra tal acto procede el recurse de reposicion.

10. Sison presentados recursos de Reposicion, debera resolverios en los términos sefialados en
el Codigo de Procedimiente Administrativo y de fo Contencioso Administrativo.
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41. Si vencido el término para interpener recurso de reposicién, este no fuere interpuesto o
presentados los recursos de reposicion es confirmada la decisién inicial, la E.S.E. procedera a
dejar constancia de la ejecutoria del acto y hara efectiva la garantia, lo cual podra hacer a través de
saldos del contrato a favor de la entidad si existieren, o a través de proceso ejecutivo, previa
solicitud de pago al contratista y a la compafiia de seguros acompanada del acto de declarataria

del siniestro.

34.3 Siniestro de Calidad y Correcto Funcionamiento de los Bienes y Equipos
Suministrados. El siniestro de calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
_suministrados, se presenta cuando después de entregados los bienes o equipos se evidencian
perjuicios derivados de: (i} la mala calidad o deficiencia técnicas de los bienes o equipos
suministrados por el contratista, segun las especificaciones técnicas sefialadas en el contrato y (ii}
por el incumplimiento de los parametros o normas técnicas sefaladas para el respectivo bien o
equipo, eventos en los cuales se procedera de la siguiente manera:

1. El procedimiento de declaratoria de siniestro se iniciard a peticion de cualquier persona,
entidad, drgano o funcionario que informe sobre los inconvenientes de calidad, funcionamiento ©

deficiencias técnicas presentados en los equipos.

2. Una vez enterado la E.S.E. de tal situacion, se designara un profesional idoneo, que de ser
pertinente serd el mismo que realizé la supervisidn o interventoria. Tal profesional debera
inspeccionar los bienes o equipos con el objeto de determinar de manera preliminar la situacion
presentada y la posible responsabilidad del contratista frente a la misma.

3. De tal informe se dara traslado al Gerente de la E.S.E., quien, de considerarlo pertinente de
acuerdo con el informe presentado, solicitara al contratista para que en compaiiia del funcionario
que rindi6 el correspondiente informe realicen nueva inspeccién. De tal invitacion se debera enviar
copia al garante.

4. Side la visita surgen acuerdos y compromisos de entrega de nuevos equipos o de reparacion
cuando asf Io considere pertinente la entidad, por parte del contratista o de su garante, se levantara
acta en la consten los acuerdos y e! término para cumplitlos.

5. Sino surgen acuerdos entre las partes, o no se presentan a la visita el contratista o su garante,
o si vencido el término acordado para cumplir los compromisos adguiridos, no se da cumplimiento
a las mismas, se procedera de ser pertinente a declarar la ocurrencia del siniestro a través de acto

administrative motivado.

6. De ser necesario y con el propésito de esclarecer el asunto se podré establecer la participacion

de peritos experios. E
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7. Tal acto administrativo debera ser notificado personalmente al garante (compafiia de seguros,
entidad bancaria, etc.), si existiere y al contratista afectado. En caso de que el contratista sea un
€onsorcio o unién temporal se debera notificar a todos sus integrantes.

8. Si no se pudiese llevar a cabo la notificacién personal, se debera proceder conforme con lo
sefialados en el Codigo de Procedimiento Administrative y de lo Contencioso Administrativo.

9. En la notificacién se indicara que conira tal acto procede ef recurso de reposicion.

10. Si son presentados recursos de Reposicién, la E.S.E. deberé resolverlos en los términos
sefalados en e} Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

41. Si vencido el términc para interponer recurso de reposicién, este no fuere interpuesto o
presentados los recursos de reposicién es confirmada la decision inicial, la E.8.E. hara efectiva la
garantia, lo cual podra hacer a través de saldos del contrato a favor de la entidad si existieren, o a
través de proceso ejecutivo, previa solicitud de pago al contratista y a la compafiia de seguros
acompafiada del acto de declaratoria del siniestro.

34.4 Siniestro de Calidad del Servicio. El siniestro de calidad del servicio, se presenta cuando
después de terminado el contrato se presentan perjuicios imputables al contratista por: (i) mala
calidad del servicio o (i) mala calidad o insuficiencia de los productos entregados con ocasion de

un contrato de consultoria o prestacion de servicios:

1. E) procedimiento de deciaratoria de siniestro se iniciara a peticidn de cualquier persona,
entidad, drgano o funcionario que informe sobre los inconvenientes de calidad o insuficiencia de los
productos entregados.

2. Una vez enterado la E.S.E. de tal situacion, se designara un profesional idéneo, que de ser
pertinente sera el mismo que realizé la supervision o la interventoria. Tal profesicnal debera
constatar los hechos en Ios que se sustenta la mala calidad o |a insuficiencia de los productos, asi
como la posible responsabilidad del contratista frente a la misma.

3. De tal informe se dara traslado al Gerente de la E.S.E, quien, de considerarlo pertinente de
acuerdo con el informe presentado, solicitara al contratista para que presente sus descargos frente
a los hechos. De tal solicitud se enviara copia al garante.

4. Side los descargos presentados se evidencian compromisos de parte del contratista o de su
garante, se suscribira acta en la consten los acuerdos y el terminoe para cumplirlos.

5. 5ino surgen acuerdos entre las partes, o no se presentan |os descargos carrespondientes, o si
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vencido el término acordado para cumplir los compromises adquirides, no se da cumplimiento a las
mismas, se procederad de ser pertinente a declarar la ocurrencia del siniestro a través de acto
administrativo motivado.

6. De ser necesario y con el proposito de esclarecer el asunto se podra establecer la participacion
de peritos expertos.

7. Tal acto administrativo debera ser notificado personalmente al garante (compafia de seguros,
entidad bancaria, etc.), si existiere y al contratista afectado. En caso de que el contratista sea un
consorcio o unian temporal se debera notificar a todos sus integrantes.

8. Si no se pudiese llevar a cabo la notificacion personal, se debera proceder conforme con lo
sefialado en el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

9. En la notificacién se indicara que contra tal acto procede el recurso de reposicion.

10. Si son presentados recursos de Reposicion, la E.S.E., debera resolverlos en los términos
sefalados en el Cédigo Contenciosc Administrativo.

11. Si vencido el término para interponer recurso de reposicién, este no fuere interpuesto o
presentados los recursos de reposicion es confirmada la decision inicial, se procederé a dejar
constancia de la ejecutoria del acto y hara efectiva la garantia, lo cual podra hacer a través de
saldos del contrato a favor de la entidad si existieren, o a través de proceso ejecutivo, previa
solicitud de pago al contratista y a la compafita de seguros acompafiada del acto de declaratoria
del siniestro.

34.5 Siniestro Pago de Salarios, Prestaciones Sociales e Indemnizaciones Laborales y
de Responsabilidad Civil Extracontractual. Los siniestros de pago de salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones laborales y de responsabilidad civil extracontractual requieren de
declaratoria judicial, por lo tanto, estos no se pueden declarar a través de acto administrativo y
serviran de amparo para que la E.S.E. en los correspondientes procesos administratives ©
judiciales llame en garantia a la compafia de seguros o al garante

CAPITULO VII

INTERVINIENTES EN LA ACTIVIDAD CONTRACTUAL DE LA E.S.E.

ARTICULO 35. Seran responsables del desarrolio de las distintas fases de la actividad contractual:
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35.1 EN LA FASE DE PLANEACION.
ACTIVIDAD DATOS Q RESPONSABLE APLICACION
DOCUMENTOS
Estudio de la | Documento dondese | Subgerencia, oficinao | Siempre que se
necesidad plasma la necesidad | dependencia de | requiera celebrar un
que se requiere | donde nace la | contrato.
satisfacer necesidad.
Analisis del | Documento de | Subgerencia, oficinao | Siempre que se
sector andlisis del sector. dependencia de requiera celebrar un
donde nace la contrato.
necesidad.

Analisis de costo de

Documento en el que

Subgerencia, oficinao

Siempre que el

mercado conste los analisis de | dependencia de | contrato implique
costo de | donde  nace la | erogacion de
mercado, junto con | necesidad. presupuesto.
las
evidencias conforme
con la
metodologia
realizada.
Estudios Previos Documento de | Subgerencia, oficinao | Siempre que se

estudios previos

dependencia de
donde nace la
necesidad.

requiera celebrar un
contrato.
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Solicitud Certificacion Documento de | Subgerencia, cficinac | Cuando se trate de
insuficiencia para solicitud. dependencia de | contratos de
atender el donde nace  la | prestacion de
desarrollo de las necesidad. servicios
widad profesionales y de
actividades con apoyo a la gestion,
personal de
planta.
Certificacién Certificacion Oficina de | Cuando se trate de
insuficiencia para gestidn de | contratos de
atender el talento humano. prestacion de
desarrollo de las Servicios
ividad profesionales y de
actividades con apoyo a la gestion.
personal de
planta
Solicitud de | Documento de | Subgerencia, oficinac | Siempre que el
Certificado de | solicitud dependencia de contrato implique
Disponibilidad donde nace la erogacion det
Presupuestal. necesidad. presupuesto.
Expedicion Certificado CDP Oficina de | Siempre que el
de presupuesto contrato implique
Disponibilidad erogacion de|
Presupuestal presupuesto.
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Autorizacion de | Acto de | CODEFIS y | Sclo cuando se
vigencia futura afecten presupuestos

autorizacion Junta Directiva. de vigencias
subsiguientes, o se
reciban
bienes, abras o
servicios en
vigencias
subsiguientes.

Solicitud Documento de | Subgerencia, oficinac | Siempre que se trate
solicitud de
certificacién Banco de dependencia de | recursos de
Programas y dondg nace fa | inversion.
proyectos. necesidad.
Verificaciéon y | Certificacion Direccién Siempre que se trate
expedicién Certificado Administrativa de de
del Planeacién y calidad, | recursos de
o de laentidad de | inversién.
Banco de donde provengan los
Programas ¥ recursos de
Proyectos. inversion.
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Obtencidn de | Documento Subgerencia, oficinao | Siempre que el
permises, licencias y | contentivo de | dependencia de | contrato a
autorizaciones. licencia, permiso, o© | donde nace la | celebrar requiera
auforizacidn. necesidad. conforme conla
normatividad vigente,
permiso, licencia o
autorizacion.
Autorizacion de | Acuerdo de Junta directiva Cuando el
Junta Directiva junta directiva contrato sea
superior a 1000
SMMLV.

Envio documentos para

Carpeta contentiva

Subgerencia, oficinao

Siempre que se vaya

inicio de proceso de de dependencia de | a celsbrar cualquier
seleccion. todes los donde nace I3 contrata.
documentos .
previos. necesidad.
Recepcion y | Carpeta contentiva Oficina Asesora Siempre que se vaya
revision de de | Juridica a celebrar cualquier
documentos previos. todos los contrato.
documentos previos.
Devolucion para Carpeta Oficina Asesora Siempre que
correcciones o | contentiva de | Juridica requieran
ajustes todos los realizar ajustes, 0
documentos correcciones.
previos.
Realizacién de | Carpeta Subgerencia, Siempre gque se
ajustes y | contentiva de | oficinac vaya a celebrar
devolucion de | todos los | dependencia de cualquier
carpeta a oficina documentos donde nace la contrato.
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| Asesora Juridica. | previos. necesidad. ‘
35.2 EN LA FASE DE SELECCION.
~ ACTVIDAD .. | . DATOSO | RESPONSABLE. APLICACION
Estructuracion de Documento de | Oficina Asesora Siempre, conforme
proyectos de | proyectos de Juridica con la modalidad de
términos de | términos de seleccién.
referencia, o | referencia, o de
invitacién segun | Invitacion.
sea el caso,
Aprobacién de Proyecth de Comité de Solo cuando se trata
condiciones de | términos de | Compras. de
participacion. referencia. convocatoria plblica.
Publicacién de | Proyectos de | Oficina Asesaora En  todos los
proyectos de | términos de | Juridica casos, conforme con
términos de | referencia, o la modalidad de
referencia o | invitacion. seleccion.
envio de
invitacién, segin sea el
caso.
Recepcion de | Documento Oficina Asesora En todos los casos
observaciones a los | contentivo de | Juridica enlos que se
proyectos de términos | cbservaciones presenten
de observaciones.
referencia, o de Ila
invitacion, segdn sea
al
caso.
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Respuesta a | Documento de | Subgerencia, oficinao | En todos los casos
ohservaciones. respuesta. dependencia de | en los que se
donde nace la | presenten
necesidad y oficina | observaciones.
asesora juridica en lo
que respecta al
componente juridico.
Modificaciones a los | proyectos de | Oficina asesora En todos los casos
proyectos de {términos | jsrminas de | juridica en que haya cambios
_ de | condiciones de los
!'efgran_cfla, ° Ia[ definitivos proyectos de
invitacién, segun sea e términos de
caso. .
referencia.
Términos de | Téminos de | Oficina asesora En todos los
referancia definitivos, © | referencia. juridica procesos que
invitacion con requieran de
modificaciones. términos de
referencia.
Apertura del Acto administrativo. Oficina Asesora En  todos los
proceso de Juridica Casos en que se
seleccién, cuando sea el requiera apertura del
caso. proceso de
seleccion.
Publicacién documentos | Documentos Oficina Asesora En todos los cascs
definitives. definitivos del | Juridica que se requiera
proceso, publicacién del
proceso.
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Racepcidn de
manifestacion de interés.

Formato de
rmanifestacion de

interés.

Oficina Asesora
Juridica

Solo aplica para
proceso de
convocatoria publica

abreviada.

Consolidacién de

Acta de

Oficina Asesora

Solo aplica para

oferentes

diligencia

Juridica

proceso de
convocaloria publica
abreviada, conforme
o
sefialado en el

pliego
condiciones.

de

Observaciones los
términos de
condiciones definitivos.

Documento
contentivo
observacioneas

de

Interesados

En todos los
Ccasos en que se
presenten
observaciones a los
términos de
condiciones

definitivos.

Emisién de
adendas, cuando sea el
caso.

Adenda

Oficina Asesora
Juridica

Solo cuando de las
observaciones a los
términos de
referencia definitivos,
58
desprendan

modificacicnes.
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Audiencia de Acta de | Oficina Asesora Es obligatoria en
Alcance y | Audiencia Juridica, los Procesos de
aclaracion de acompafado de los Convocatoria Publica,
! profesionales y
pliegos de técnicos de
cfmdic_h:'mes'a y de donde nace la
discusion riesgos. .
necesidad.
Diligencia de cierre de | Acta de la | Oficina Asesora En todos los
proceso y apertura de | diligencia. Juridica Procesos de
propuestas. seleccidn, excepto
contratacién directa,
aunque se debe
dejar
constancia del
recibido de la
oferta o de las
ofertas.
Designacion de | Oficio o acto | Gerente ESE - | En todos los
comité(s) evaluador(es). administrativo, segun Oficina procesos de
sea el Asesora Juridica. seleccién, teniendo
¢aso. en
cuenta que en
alguncs de
elios el comité
puede estar integrado
por
una sola
persona.
Pagina 67 de 83

Avenida Bolivar Calle 17 Norte. Armenia Quindio Teléfono 7493500. Fax 749 35 00
Ext. 393 contacto(@hospitalquindio.gov.co - www.hospitalquindio.gov.co




Hoja: Pagina 68 de 83

RESOLUCION Cédigo: GD-FO-01
Versién: 04
GESTION Vigente a partir de: Julio 18 del
DOCUMENTAL 2024
*202400130013987*
Al contestar por favor cite
estos datos:
Resotucion No. 202400130013987
Fecha: 29 diciembre 2024
Evaluacioén de | Informe de | Miembros del | En todo
propuesta(s) evaluacion. comité evaluador. ProCeso de
seleccién, excepto
cuando no
aplique en
contratacion directa.
Traslado de | Informe de | Oficina Asesora En todo
informe de | evaluacién Juridica. proceso de
evaluacién. seleccion, excepto
cuando no
aplique en
contratacian directa.
Recibo de | Documentos de Oficina Asesora Cuandc sean
observaciones y | observaciones vy Juridica. presentadas por
subsanaciones. subsanaciongs los
propenentes.
Analisis de | Documento de | Comité de | Siempre que se
observaciones y | respuesta, e informe | evaluacion. presenten
subsanaciones g | final. observaciones y
informe final subsanaciones.
Publicacién de | Documento de | Oficina Asesora Siempre que se
informe final respuesta, e | Juridica presenten
informe final. observacionesy
subsanaciones.
Audiencia de | Acta de | Oficina Asesora Solo es
adjudicacién, 9 | audiencia Juridica obligatorio en

declaratoria
desierta.

de

convocatoria puiblica.
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Audiencia de | Acta de | Oficina Asesora Solo en
subasta inversa. audiencia Juridica procesos mediante

subastainversa

Acto administrativo de Acto administrativo. Oficina Asesora En todos los
adjudicacion, o Juridica procesos de
declaratoria de seleccion,
desiorta. exceptuando
contratacién
directa.
Acto administrativo de Acto administrativo. Cficina Asesora Solo en
preseleccidn. Juridica. procesos con
preseleccion.
Publicacion acto | Acto administrativo Oficina Asesora En todos los casos
administrativo de Juridica que se expidan
adjudicacién o estos
declaratoria de desierto. actos administrativos.

Recepcitn recurso  de | Documento Oficina Asesora Siempre que se
reposicion en contentivo de | Juridica, presente recurso.
contra deacto recurso de | acompafadode los
administrativo que reposicion. profesionales y
declara técnicos de
desierto. donde nace la
necesidad.
Invitacién a | Documento Oficina Asesora Solo cuando se trate
presentar oferta de | electronico de | Juridica, de
preseleccionados. solicitud de | acompafadode los procesos con
oferta. profesionales y preseleccién.

técnicos

donde nace ia

de

necesidad.
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Verificacién de oferta, e | Informe de Comite Solo cuando se trate
informe de | evaluacion (solo evaluador de
evaluacian, aspectos procescs con

(solo aspectos de Ia de la oferta). preseleccidn.

oferta).

Traslado informe de Informe: de | Oficina Asesora Solo cuando se trate
evaluacion. evaluacién. Juridica. de
procesos con

preseleccién.
Recepcion Documente de Oficina Asesora Solo cuande se trate
observaciones informe observaciones. Juridica. de
de procesos con

evaluacion preseleccion.
Informe final Documento de Comité Solo cuando se frate
respuesta e informe | evaluador de

final.

procesos con

preseleccién.

Adjudicacién a oferta

Documento de

Oficina Asesora Solo cuando se trate

mas aceptacion de oferta. | Juridica. de

favorable, 0 procesos con
declaratoria de preseleccion.
desierta.
Publicacién acto de | Acto administrativo Oficina Asesora Solo cuando se trate
adjudicacién o Juridica de
declaratoria de pProcesos con
desierto. preseleccion.
Recepcion recurso de | Documento Oficina Asesora Solo cuando se trate
reposicién en contra de | contentivo de | Juridica, de
acto que declara recurso de | acompafiadode los procesos con
desierto. reposicion, profesionales vy preseleccion.

técnicos de

donde nace la

necesidad.
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4.3 FASE CONTRACTUAL.

Eiaboracién de la minuté de | Oficina Asesora Sie'm'p.:re, excepto'

de contrate o convenio. contrato, o de | Juridica. en
orden con el urgencia manifiesta
contenido minimo cuando sea el
sefialadoen el caso.
presente manual
de
contratacion
Suscripcion del | Se debe firmar por el | Oficina Asesora Siempre
contrato. contratista y por el | Juridica.

gerente de la E.S.E.

Solicitud de | Oficio de | Oficina Asesora Siempre que
expedicién del | solicitud. Juridica. el contrato
registro presupuestal implica asuncion
de
gasto por parte de
la E.S.E.
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Registro presupuestal Registro Oficina de | Siempre que
presupuesto. el contrato
implica asuncién
de

gasto por

parte de la

E.S.E.
Comprobacion del pago [ Estampillas o | Tesorena, Siempre que el
de tributos a que haya | demas documentos contrato  requiera
lugar. que el
demuestren el pago de tributos.
pago.
Aprobacidn de la | Garantia Unica Oficina Asesora Siempre que
garantia Unica. Juridica. se haya
reguerido garantia
anica.

SITUACIONES EXCEPCIONALES DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO

SUSPENSION DEL CONTRATO

~ ACTIVIDAD [ DATOS,0 - | RESPONSABLE | APLICACION -
.. | Documentos | - B R
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Solicitud de | Oficio indicando las | Contratista, o | Siempre que
suspension del | causasen que se | jefe de la | se presenten
confrato. fundamenta la | dependencia donde hechos que
suspensidn. se ameriten ia
ejecute al SuspenSién del
contrato. En  todo | contrato.
caso debe contar con
el concepto  del
Supervisor o
Interventor.
Autorizacién de | Documento Gerente E.S.E. Siempre que
suspension contentivo de se  presenten
aceptacién hechos que
(oficio, 0o nola ameriten ja
interna). suspensién del
contrato.
Suspension def | Ala de | Supervisor, o | Siempre que se
contrato suspension del | interventor y | requiera suspender
contrato. contratista. el contralo y que
se haya autorizado.
Reiniciacion del | Acta de | Supervisor 0 | Siempre.
contrato. reiniciacién interventor ¥
contratista.

PRORROGAS Y ADICIONALES
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ACTIVIDAD DATOS, O RESPONSABLE APLICACION
DOCUMENTOS
Solicitud de | Oficio indicando las { Contratista, a | Siempre que
modificacion del contrato | causas que ocasionan | jefe de la | se presenten
{Adicion, prarroga u otro). | la modificacion. dependencia donde hechos que
5@ ameriten
ejecute el modificacion ai
contrato. En todo | SONtrato.
caso debe contar con
el concepto  del
Supervisor 0
Interventor.
Autorizacidn de la | Documento donde se | Gerente de la E.S.E., | Siempre que
Modificacién al contrato. autoriza la | o en quien delegue. se requiera
modificacién modificacion al
contratc
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correspondiente.
Solicitud de | Documento de | Jefe de la | Siempre que
Certificado de | solicitud, acompafiado dependencia donde la modificacion
Disponibilidad del se implique asuncidn
Presupuestal. soporte del valor de la | ejecuta el de
adicidn. contrato. gasto por parie de
la E.S.E.
Certificado de | Certificado Oficina de | Siempre que
Disponibilidad Presupuesto. la modificacion
presupuestal. implique asuncién
de
gasto por parte de
laE.S.E
Elaboracién de | Contraio modificatorio Oficina Asesora Siempre.
contrato modificatorio Juridica.
Suscripcion de | Firmas Gerente, o en | Siempre.
contrato modificatorio quien se
delegue ¥
contratista
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Soficitud expedicidn Documento contentive | Oficina Asesora Siempre gue
Registro Presupuestal, de | Juridica. implique erogacién

solicitud. presupuestal a
cargo de la ES.E.
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Registro presupuestal Registro Jefe de | Siempre que
Presupuesto. el contrato
implica asuncién
de
gasto por parte de
la ES.E
Comprobacién del pago | Estampiilas 0 | Tesoreria. Siempre que el
de tributos a que haya | demas documentos contrate  requiera
lugar. que el
demuestren el pago de tributos.
pago.
Vetificacién de aprobacion | Extension de la | Oficina Asesora Siempre que
de la garantia Unica. Garantia Unica. Juridica. se haya
requeriio garantia
Unica.
CESION DEL CONTRATO
ACTIVIDAD = DATOS, 0 = | RESPONSABLE APLICACION
: DOCUMENTOS . .| =
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Solicitud de cesion.

Oficio con las pruebas
por lo menos sumariar
de la situacidn en la

que se

sustenta la
suspensién del
contrato.

Contratista, Siempre que se
acompafiado del presenten hechos
concepto del que ameriten ia
jefede la | cesidn.
dependencia donde
se

ejecuta el contrato y
del supervisor 0
interventor.
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Autorizacién de la cesién. | Oficio en el que se | Gerente E.S.E. Siempre que se
indique la pertinencia requiera ceder el
de la cesién del contrato.
contrato.

Suscripcion contrato de Contrato de | Elabora Oficina Siempre.

cesion. cesién Asesora Juridica,

oen
quien se
delegue y lo
suscribe el
contratista cedente,

el
cesionario ¥y
aprobando el Gerente
delaESE.

4.4 Fase Post contractual
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Proyeccion acta de Proyecto de acta de Superviser o | Siempre que
liquidacion. liguidacion. interventor el contrato
reguiera
liquidacion.
Acta de liguidacion. Acta con los | Jefe dependencia Siempre que
soportes pertinentes. responsable de | el contrato
la ejecucion del requiera
contrato. liquidacién.
Suscripcién acta de Acta de | Suscrita por | Siempre.
liguidacion. liquidacién. contratista y el
Gerente de Ila
E.S.E. v debe contar
con el visto bueno del
supervisor 0
interventor.
LIQU_II.';JAOiON. UNILATERAL ~ = -
Proyeccion aritmeticay Proyecto de acta de Supervisor, o | Siempre que
técnica de la liquidacion. liquidacion, interventor no se lleve acabo
con los liguidacion de
respectivos soportes mutuc acuerdo.
documentales.

Y
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Proyeccién acto | Acto administrativo. Oficina Asesora Siempre que
administrativo de Juridica. el contrato
liquidacién unilateral. requiera liguidacion
unilateral.
Suscripcion acto | Acto administrativo. Suscrito por el | Siempre que
administrativo de Gerente de la E.S.E., | & contrato
fliquidacion. O &n quien se | requiera liquidacion
delegue, con el unilateral.
visto buenc del
Supervisor o
interventor y
del Jefe de la
dependencia
responsable de
la ejecucion.
Citacion, conforme el | Oficina Asesora Siempre que
Codigo de | Juridica. se requiera
Procedimiento de | procedimiento liguidacion
Notificacion. Administrativo y unilateral.
de lo
Contencioso
Administrativo.

By
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Termino para | conforme el | Contratista Siempre que se
interposicion de | Cédigo de adelante
recurso de | Procedimiento procedimiento  de
reposicion Administrativo ¥ liquidacion
de lo unilateral.
Contencioso
Administrativo.
Proyeccion respuesta Acto administrativo que | Oficina Asesora Siempre que
fecurso resuelve el | Juridica, acompaiiado | se haya
de reposicion. recursode reposicion. de la parte técnicay | presentado recurso
econdmica de
corresponde a | reposicion.
la dependencia
responsable de
a ajecucion,
incluyendo al
interventor, o]

supervisor y al Jefe
de la dependencia.
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Citacion, conforme el | Oficina Asesora Siempre que se
o Cadigo de | Juridica. interponga recurso
Pro;edirﬁlento de | procedimiento de reposicién.
Notificacion. Administrativo y
de io
Contencioso
Administrativo.
CAPITULO VIII
DISCPOSICIONES VARIAS

ARTICULO 236.- CRITERIOS AUXILIARES: El Hospital, con el objeto de absolver las dudas,
inquietudes o conflictos que se deriven en el ejercicio de la actividad contractual, podra consultar la
doctrina y la jurisprudencia que se haya expedido sobre la materia.

ARTICULOC 37. VIGENCIA Y DEROGATORIA la presente resolucion rige a partir de fa fecha de su

publicacion y deja sin efectos todas las disposiciones que le sean contrarias.

Comuniquese y Cimplase

Dada en Armenia Quindio a los 29 dias del mes de diciembre/d

Proyectd y reviso: Andrés Felipe Amorocho Guerrero — Jefe

Gerente

il veinticuatro (2024)

Dficina Asesora Juridica.
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